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GAZDALKODASI JOGKOROK GYAKORLASAROL SzOLO
SZABALYZAT

I. ALTALANOS ELBIRASOK

1. A SZABALYZAT KIADASANAK CELIA

(1) A szabdlyzat célja a Keszthelyi Koérhazndl (tovabbiakban: Intézmény) a
kotelezettségvallalas, az ellenjegyzés, a teljesités igazolasa, az ervényesités, és az
utalvanyozas gyakorldsa maodjanak, eljarési és dokumentacids részletszabalyainak,
valamint az ezeket végz§ szemeélyek kijel6lése rendjének az dllamhaztartisrol sz0lo
2011. évi CXCV. térvényben (tovabbiakban: Aht.), valamint az &llamhaztartasrol
sz0l6 torvény végrehajtasarél szélé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendeletben
(tovabbiakban: Avr.) nem szabalyozott kérdéseinek a rendezése.

(2) Az Intézmény gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv,
amelynek gazdalkodasi feladatait a Zala Varmegyei Szent Rafael Kérhaz latja el.

(3) A szabdlyzatban kialakitasra keriilé el&irasok kiemelt célja, hogy a Kérhaznal

a. a fizetési kotelezettségek esedékességének idépontjaban a fizet6képesség
biztositott legyen,

b. ne Iépjék tul a rendelkezésre 4116 pénzlgyi kereteket,

c. az el@iranyzatok alakuldsa &ttekintheté és ellendrizhetd legyen, elére
jelezve egy esetleges sziikséges beavatkozast.

2. A SZABALYZAT HATALYA

(4) A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed az Intézmény valamennyi szervezeti
egységére, illetve egészségligyi szolgalati jogviszonyban, valamint egyéb
jogviszonyban foglalkozatott munkatarsara.

(5) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Intézmény koltségvetésének kiadasi
elSiranyzatait terheld valamennyi fizetési kételezettség vallaldsara, valamint a
kiaddsok kifizetésével, a bevételek beszedésével kapcsolatos ellendrzési,
engedélyezési folyamatokra, elszamolasuk elrendelésére, a gazdalkodési jogkdrok
gyakorlasara.

(6) A szabalyzat az aldirasa napjan lép hatéalyba.

3. ERTELMEZG RENDELKEZESEK

(7) Beszerzés: aru vagy szolgaltatas vasarlasa, épitési beruhazas megrendelés vagy
szerzddés Utjan.

(8) Gazdasagi vezetd: a Zala Varmegyei Szent Rafael Kérhaz gazdasagi igazgatdja
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(9)

(10)

(11)

(12)

Kifizetés alapjat képezé dokumentum: kotelezettségvallalas alapjan kidllitott
pénziigyi teljesitést megalapozé dokumentum (pl. szamla, elélegszamla, dijbekérs,
el6leg bekérd). Az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek
mindsuld kifizetés esetén (jogszabdlyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthato birdsagi, illetve véglegessé valt vagy azonnal végrehajthaté hatésagi
déntés, vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg
megallapitdsanak modjat, tovdbba a felek valamennyi jogéat és kotelezettségét
megallapito kotelezd elSirdson alapuld fizetési kotelezettség.

Kotelezettségvallalas: a kiadasi el8irdnyzatok terhére fizetési kotelezettség
vallaldsarél szo6lé6 szabalyszerlien megtett jognyilatkozat (pl. szerzédés,
megrendelés stb.).

Il. A GAZDALKODASI JOGKORGYAKORLOK KIJELOLESENEK

RENDJE, NYILVANTARTASA

Az Intézményben

a. kotelezettséget a fOigazgatd, vagy az altala irasban felhatalmazott, az
Intézmény alkalmazasaban allé személy vallalhat;

b. a pénzlgyi ellenjegyzés és az érvényesités a gazdasagi vezetd, vagy az altala
irdsban kijelélt, az irdnyité varmegyei Intézmény alkalmazasaban allé
személy hataskore. A pénzigyi ellenjegyzésre és érvényesitésre csak az a
személy jel6lhetd ki, aki rendelkezik a felsGoktatasban szerzett gazdasagi
szakképzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénzlgyi-szamviteli képesitéssel.

c. a teljesitésigazolas a kotelezettségvallalo vagy az altala irasban kijeldlt
személy hataskore;

d. az utalvanyozds a f6igazgatd, vagy az altala irdsban kijelolt személy
hataskore;

e. nettd 300 millié Ft felett kizardlag a féigazgatd (akadalyoztatasa esetén a
felhatalmazdssal rendelkezd altaldnos helyettese) vallalhat kotelezettséget;

f. nettd 300 millié Ft felett kizdrdlag a gazdasagi vezetd (akadalyoztatasa
esetén a kijeloléssel rendelkezd altaldnos helyettese) jogosult a pénzigyi
ellenjegyzésre.

A felhatalmazasban/kijeldlésben meg kell hatarozni, hogy a jogkérgyakorlas milyen
id6tartamra szo6l, milyen elGirdnyzatokra vagy szakteriletekre vonatkozik, és a
jogkdrt milyen osszeghatarig gyakorolhatja a kijelolt/felhatalmazott. A
felhatalmazas/kijelolés akkor érvényes, ha azon szerepel a felhatalmazd/kijel6l6
alairasa, beosztasa és pecsétje, a felhatalmazas/kijelolés datuma, az atruhazott
feladatok ellatasardl szold felhatalmazas/kijeldlés tudomasul vételérdl szold
zaradék a felhatalmazott/kijelolt aldirasaval, és a tudomasulvétel datuma és a



(13)

(14)

(15)

(16)

(17)

(18)

(19)

felhatalmazés/kijelélés  iktatészama. A kijelolés/felhatalmazds mintdkat a
szabalyzat 1-5. szdmU mellékletei tartalmazzak.

Az dtruhdzott jogkor tovabb &t nem ruhazhaté. Az dtruhazott jogkér barmikor
irasban, indokolds nélkill visszavonhaté. Az &truhdzott jogkor gyakorléjanak
munkaviszonya megsz(inése esetén is szilkséges a kijellés/felhatalmazas
visszavondsat irdsban rogziteni. A kijeldlés/felhatalmazas visszavonasardl szélé
értesités mintdjat a szabalyzat 6. szdmu melléklete tartalmazza.

Amennyiben felmeril, hogy a felhatalmazdssal/kijel6léssel megszerzett
gazddlkodasi jogkorok gyakorldsa sordn nem tartottak be a jelen szabalyzat
elSirdsait, az eseményt a belsd ellen8rzéssel ki kell vizsgaltatni. Az ellen6érzés
eredmeénye alapjén a f6igazgatd és a gazdasagi vezetd egylttesen dont a vétség
szankciondlasardl pl. gazdalkodasi jogkor visszavonasa/ sz(ikitése, figyelemfelhivas,
irasbeli figyelmeztetés, munkajogi felelsségre vonas, kartéritési eljards inditasa
stb.

A kotelezettségvallaldsra, a pénziigyi ellenjegyzésre, a teljesités igazolasra, az
érvényesitésre, valamint az utalvdnyozdsra jogosultakrél és aldiras-mintajukrol,
tovabba az elektronikus jogkdrgyakorldshoz kapcsolddé tanusitvany adatairdl a
Koltségvetési Gazdalkoddst Tamogatd Osztdly és az irdnyité varmegyei kérhaz
Pénzigyi- és Szamviteli Osztdly naprakész nyilvantartast vezet a
felhatalmazd/kijel6l6 dokumentumok alapjan. A nyilvantartasban szereplé fenti
jogosultsagok megvaltozasardl, visszavondsarél rendelkezé dokumentumot a
rendelkezd személy haladéktalanul, a dokumentum aléirdsdnak a napjan megkdldi
a Koltségvetési Gazdalkodast Tamogatd Osztélynak és az irdnyité varmegyei
korhaz Pénzigyi- és Szamviteli Osztalyanak. A nyilvantartds mintajat a szabdélyzat
7. szamu melléklete tartalmazza.

. A KOTELEZETTSEGVALLALAS FOLYAMATA

1. A KOTELEZETTSEGVALLALAS KEZDEMENYEZESE, ELOKESZITESE

A kotelezettségvallaldsok kezdeményezését, a kotelezettségvallalasokat megel6z6
beszerzési  eljdrdsokat a Kozbeszerzési és Beszerzési Szabdlyzatban
meghatarozottak szerint kell lefolytatni és dokumentalni.

A kotelezettségvallalas aldirdsara az Avr. 52/A §-ban meghatarozott esetekben és
eljarasrend szerint a kotelezettségvallalas el6zetes jovahagyasat kovetéen
kerilhet sor.

Kotelezettségvadllaldsra — a kovetkez6 bekezdésben foglalt kivételekkel- csak
irdsban, a pénziigyi ellenjegyzést kovetSen, a pénziigyi teljesitést megelézden
kerilhet sor.

Nem sziikséges el6zetes irdsbeli kotelezettségvallaldas az aldbbi kifizetések
teljesitéséhez:

a. haa beszerzés egyedi értéke nem éri el a brutté 200.000 Ft-ot, amennyiben
a beszerzés jellegére, sirg8sségére tekintettel az elGzetes irasbeli
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(20)

(21)

kotelezettségvallaldsra nincs méd  és lehetéség, mint példaul:
reprezentacios kiadds, anyatej, koszorl, virdgcsokor, birsdg, késedelmi
kamat, eljdrdsi dij, parkolasi dij, taxi szolgéltatas dija, dolgozd altal
szabalyzat szerint megvasarolt munkaruha, véddéfelszerelés, szemiiveg
szamla ellenében torténd kifizetése, mast megilleté bevételek
visszafizetése, egyedi esetekben fekvébeteget érintd, elére nem
tervezhetd vizsgalatok koltsége. Meghibdsodasok siirgds javitasa, vagy a
javitashoz, karbantartdshoz sziikséges anyagok beszerzése. Nem mindsiil
utélagos kotelezettségvallaldsnak azon gydgyszerek megrendelése, ahol az
elézetes kotelezettségvallaldssal megrendelt és kiszallitott készitmény
helyett  hatdéanyagdban azonos, de hataserdsségében  és/vagy
kiszerelésében és/vagy gyari nevében eltérs, de a kiszéllitott mg Bssz.
mennyiségében azonos gydgyszer keril leszallitdésra, és ehhez Uj
megrendeld kerll megirasra,

b. a fizetési szamldkrél a szamlavezets altal leemelt dij, juttatds, a kilféldi
penzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége esetén,

c. az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek mindsuilé
kifizetés esetén (jogszabalyon, joger&s vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthaté birosagi, illetve véglegessé vélt vagy azonnal végrehajthatd
hatdsagi dontés, vagy mas, a fizetési kotelezettség dsszegét vagy az dsszeg
megallapitasanak maodjat, tovabba a felek valamennyi jogat és
kotelezettségét megdllapitdé kotelez6 elSirdason alapulé fizetési
kotelezettség).

A brutté 200.000 Ft egyedi beszerzési értéket el nem éré — (19) bekezdés a.-c.
szerinti kifizetések esetében a beszerzést kvetéen 5 munkanapon belil sziikséges
a kotelezettségvallalas dokumentumat kidllitani, rogziteni az EcoStat programban
és azt a pénzlgyi ellenjegyzbével és a kotelezettségvallaloval alairatni.

2. A PENZUGYI ELLENJEGYZO

A pénziigyi ellenjegyzé kotelezettségei

Az Intézmény koltségvetésének kiadasi elGiranyzatait terheld
kotelezettségvallaldsok pénzigyi ellenjegyzése a Zala Varmegyei Szent Rafael
Kérhaz gazdasagi vezetSjének jogkore, ezért a pénzigyi ellenjegyz6
kotelezettségeit és felel@sségét a gazddlkodasi feladatokat ellaté Zala Varmegyei
Szent Rafael Kérhaz f6igazgatoja altal kiadott Gazddlkoddsi jogkérék gyakorldsardl
52016 szabdlyzat tartalmazza, mely szerint:

A kotelezettségvdllalds pénzigyi ellenjegyzését az arra jogosultnak a
kotelezettségvallalds dokumentumdn, a kotelezettségvallaldast megelSzen
hagyomanyos (papiralapon térténd) vagy elektronikus formaban irdsban kell



(22)

(23)

megtenni. A kotelezettségvallalds dokumentumén az alairds mellett minden
esetben fel kell tiintetni a pénziigyi ellenjegyzés tényét és az alairds datumat.

A pénzugyi ellenjegyzésnek tartalmaznia kell:

a.
b.

C.

a pénzlgyi ellenjegyz6 aldirdsat;
a pénzlgyi ellenjegyzés datumat;

a ,Pénzigyi ellenjegyz6” szoveg feltlintetését.

Hagyomanyos (papiralapon torténd) aldirds esetén a kotelezettségvallalas
dokumentumdn a pénzigyi ellenjegyz6 aldirdsanak/szigndjanak az aldiras
nyilvantartdsban szerepld alairdsaval/szignéjaval kell megegyeznie.

A KPER rendszerben torténd elektronikus alairas esetén a kotelezettségvallalas
dokumentuman id6bélyeggel ellatott elektronikus aldiras jelenik meg.

(24)
ellenjegyzének az alabbi ellenérzési feladatokat kell elvégeznie:

Az irasbeli kotelezettségvéllalast igényl6 esetekben a pénzigyi

a. a szabad elGiranyzat rendelkezésre alldasanak ellenérzése: a
kotelezettségvallalasokrdl vezetett részletez6 nyilvantartdas szerinti
kifizetések, illetve a varhaté elGiranyzat modositasok, atcsoportositasok
alapjan a kotelezettségvallaldsra a szabad elGirdnyzat a kifizetés
idépontjaban rendelkezésre all-e;

b. a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositasanak
ellenérzése: a kifizetéssel érintett bankszamlan/pénztarban a tervezett
kifizetési id6pontokban varhatdan elegendé osszeg all-e rendelkezésre az
érintett  kotelezettségvéllalasbol szarmazd  fizetési  kotelezettsegek
teljesitéséhez;

c. a gazdalkoddsra vonatkozé szabdlyok betartdsanak ellendrzése: a
kotelezettségvallalas el6készitése soran betartottdk-e a gazdalkodasra
vonatkozoé belsé szabalyzatok (pl. beszerzés el6készitésére vonatkozd
versenyeztetési szabalyok, tamogatasi szerzédések stb.), illetve a
jogszabalyok elGirasait;

d. a kotelezettségvallalasi dokumentum szamszaki megfeleléségének
ellendrzése: a kotelezettségvéllaldsi dokumentum az elfogadott
arajanlatnak megfeleléen készllt-e el (egységar, darabszam), a végdsszeg
kiszamitasa megfelel6-e.

(25) Ha a kotelezettségvallalds tervezete sérti a gazdalkodasra vonatkozo

szabalyokat, illetve a pénzigyi fedezet, vagy a szabad elGirdanyzat nem all
rendelkezésre, a pénzlgyi ellenjegyzé a kotelezettségvallalas tervezetet irdsos
indokolassal haladéktalanul visszakiildi a kotelezettségvallalast el6készité
szervezeti  egységnek. Ezzel egyid6ben irdsban  tdjékoztatja a
kotelezettségvallalot, a fdigazgatot, valamint a gazdasagi vezet6t. Ha a
f6igazgaté a tajékoztatas ellenére irdasban utasitast ad a pénzigyi
ellenjegyzésre, a pénzigyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni. A
kotelezettségvallaldas dokumentumadra az aldirdsa mellett ra kell vezetnie ,A
kotelezettségvdllalds pénziigyi ellenjegyzése utasitdsra tortént” zaradékot is. A
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pénzigyi ellenjegyzé az utasitasra tértént ellenjegyzésrél haladéktalanul
irasban értesiti a Belligyminisztert, az Orszagos Korhazi Fdigazgatdsag
FGigazgatéjat, és az integritas tanacsadét, tovabba kezdeményezi az utasitasra
tortént ellenjegyzés kockazatkezelési nyilvantartasba vételét.

(26) A pénzigyileg ellenjegyzett kotelezettségvallalasi dokumentum tervezetét
a penzigyi ellenjegyz6 haladéktalanul tovabbitja a kotelezettségvallaldsra
jogosultnak. Az dtadasnal lehet8ség szerint figyelemmel kell lenni arra, hogy a
kotelezettségvdllalénak az aldirds elétt minimum egy munkanap alljon
rendelkezésére a dokumentum érdemi attekintésére.

(27) A pénzugyi ellenjegyz6 nem gyakorolhatja jogkorét, ha a jogkért sajat maga
vagy kozeli hozzatartozéja javara latna el.

A pénziigyi ellenjegyz6 felelssége
(28) A pénziigyi ellenjegyz6t munkajogi felelGsség terheli:

a. az ellenjegyzett kotelezettségvallalds teljesitéséhez sziikséges el8iranyzat
és pénzligyi forras rendelkezésre allasaért;

b. a kotelezettségvallalds el6készitése soran alkalmazandé gazdalkodasi
szabalyok betartdsanak ellenérzéséért;

a kotelezettségvallalasi dokumentum szamszaki megfelelGségéért;

a o

az alairas nyilvantartasban szereplé minta szerinti alairasért;

e

a ra iranyado hatéridék betartasaért;

f. utasitdsra  torténé ellenjegyzés esetén a  kotelezettségvallalas
dokumentumanak zéradékoldsaért és az utasitdsra tortént ellenjegyzésrél
a jelzési kotelezettsége megtételéért;

g. az Gsszeférhetetlenségi szabalyok betartasdért.

(29) A pénzigyi ellenjegyz6t kartéritési, munkajogi és bilintetdjogi felel6sség
terheli:

a. az elGirdnyzat vagy fedezet nélkiili kotelezettségvallalasbol eredd karokért,
ha a pénziigyi ellenjegyzés nem utasitasra tortént;

b. az sszegszer(iség helytelen megallapitasabdl adédé karokért.
3. A KOTELEZETTSEGVALLALO

Kotelezettségvallalé kotelezettségei

(30) A kotelezettségvallalast az arra jogosultnak a kotelezettségvallalds
dokumentumén, a pénziigyi ellenjegyzést kovetden, irdsban hagyoményos
(papiralapon) vagy elektronikus formaban kell megtenni. A kotelezettségvallalds
dokumentuman az aldirds mellett minden esetben fel kell tintetni a
kotelezettségvallalas tényét és az alairas datumat.

i31) A kotelezettségvallalas dokumentuman a kotelezettségvallald
aldirasanak/szignojanak az aldirds nyilvantartasban szerepl aldirasdval/szignodjaval
kell megegyeznie.



(32)

(33)

(34)

(35)

(36)

A KPER rendszerben térténg elektronikus aliras esetén a kotelezettségvallalas
dokumentuman idébélyeggel ellatott elektronikus alairas jelenik meg.

A kotelezettségvallalonak a kotelezettségvallalasi  dokumentum  aldirdsat

megel6z6en az alabbi ellenérzési feladatokat kell elvégeznie szilkség esetén az
érintett szakteriiletek bevonasaval:

a. szakmai tartalom megfelelGségének ellendrzése: a kotelezettségvallalasi
dokumentumban szereplS beszerzés a szakmai igényeket mingségileg és
mennyiségileg is kielégiti-e, a beszerzés targyat, jellemzé tulajdonsagait
megfelelen hatdroztak-e meg;

b. a kotelezettségvallalds az alapité okiratban foglalt feladatok célszer(i
ellatasat szolgdlja-e: a kotelezettségvallalast el6készité dokumentumok
alapjan a kotelezettségvallaldas célszerd-e, a kotelezettségvallaldsi
dokumentumban szerepl§ beszerzés optimalis moszaki és szakmai
tartalommal bir-e, illeszkedik-e a kéltségvetési szerv céljaihoz;

c. a legjobban szolgilja-e az Intézmény érdekeit: a kotelezettségvallalasi
dokumentumban szereplé fizetési és teljesitési feltételek megfelel6ek-e, a
dokumentum tartalmazza-e az intézményt védé garancialis elemeket;

d. a pénziigyi ellenjegyzés megtorténtének ellenérzése: a
kotelezettségvallaldsi dokumentumon szerepel-e a pénziigyi ellenjegyzé
alairasa, a pénzigyi ellenjegyzés tényére térténd utalds és a pénzigyi
ellenjegyzés datuma. Az alairas nyilvantartas és/vagy a kijeldlések alapjan a
pénzigyi ellenjegyzést az arra jogosult végezte-e el.

Ha a kotelezettségvallaldé a kotelezettségvallaldssal nem ért egyet, a
kotelezettségvallaldsi dokumentum tervezetét irdsos indokoldssal egyiitt
haladéktalanul visszakiildi a kotelezettségvallalast kezdeményezé részére, és errdl
irasban értesiti a pénzigyi ellenjegyzét is.

A kotelezettségvallalé gondoskodik arrél, hogy a hagyomanyos (papiralapon
torténd) alairdsi mod esetén a kételezettségvallalas mindenki altal aldirt és iktatott
dokumentumdt haladéktalanul, de legkésébb az alairast kdveté munkanapon papir
alapon, a kételezettségvallalas a Kezdeményez8 részére megkiildésre keriiljon.
KPER rendszerben torténd engedélyezés utdn a megrendelés statusza a CT-Ecostat
rendszerben engedélyezetté valik.

A kotelezettségvallalé nem gyakorolhatja jogkérét - és ha a jogkort felhatalmazas
alapjan gyakorolja koteles irasban bejelenteni a féigazgaténak - ha ugyanazon
gazdasagi eseménynél & lenne a pénziigyi ellenjegyzé is, vagy a jogkort sajt maga
vagy kozeli hozzdtartozéja javara latnad el. A fSigazgatd koteles intézkedni az
Osszeférhetetlenségi allapot feloldasara.



Kotelezettségvallalo feleléssége

(37)  Akotelezettségvallalét munkajogi felel&sség terheli:

a. a kotelezettségvdllalas szakmai tartalmaért, célszerliségéért, valamint azért

a tényert, hogy a kételezettségvallalds az Intézmény érdekeit a legjobban
szolgalja;

b. a kételezettségvallaldsok szakmai tartalmara vonatkozé jogszabalyok és a

€.

belsS szabdlyzatok rendelkezéseinek betartdsaért;

az alairas nyilvantartasban szereplé minta szerinti aldirasért;

d. az dsszeférhetetlenségi szabalyok betartasaért.

(38) A kételezettségvallaldt kartéritési, munkajogi és bintet6jogi felelGsség terheli:

a.

a pénziigyi ellenjegyzés nélkili kotelezettségvallalasbdl eredd karokért:

b. az  utasitdsra  tortént  pénziigyi  ellenjegyzés  mellett  tett

o

kotelezettségvallalasokbdl eredé karokért, ha a kotelezettségvallald volt az
utasito;

a  kotelezettségvallaldsnak a  Kezdeményezé  részére  torténd
megkildésének elmaraddsabdl, vagy késedelmébdl eredd karokért.

4. KOTELEZETTSEGVALLALASOK DOKUMENTALASA, NYILVANTARTASA

(39) A kotelezettségvallalds dokumentuma:

a.

b.

C.

Az elézetes irasbeli kotelezettségvallalas dokumentumaként elfogadhaté
minden olyan jognyilatkozat, amelybél a kiadasi elirdnyzatokat terhel6
fizetési, szolgaltatasi vagy egyéb gazdasagi kihatasu kételezettség
szarmazik. Ktlonosképpen:

— foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésérél, modositasarol, vagy
megszlintetésérél szélé dokumentum, illetve tuldra, célfeladat,
kikildetés elrendelése, személyi jellegl kifizetésre vonatkozé belsd
ugyirat, szerzédés;

— szerz8dés (ideértve a  fizetési  kotelezettséget tartalmazo
megallapodasokat és a szerz6désmddositasokat is);

— a szallitd altal dokumentdltan (irdsban vagy elektronikusan)
visszaigazolt, illetve egyéb mddon elfogadott megrendeld;

— a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi
felhivas, a palyazati kiirds, ha ez nem keriil visszavondasra.

A brutté 200.000 Ft egyedi beszerzési értéket el nem éré kifizetések
eseteben a (19) pont szerint kidllitott kotelezettségvallalasi dokumentum.

zr ¥z

A fizetési szamlakrol a szdmlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kilfoldi
pénzértékben vallalt kételezettség arfolyamvesztesége és a mas fizetési
kotelezettségnek mindGsul6 kifizetések esetében kotelezettségvallaldsi
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(40)

(41)

(42)

(43)

(44)

(45)

(46)

dokumentumnak a kifizetés alapjaul szolgalé banki dokumentumot kell
tekinteni.

A koételezettségvallalas eredeti, aldirt dokumentumat a pénzigyi kifizetéshez
kapcsol6dd iratként kell kezelni a Bizonylati Szabdlyzatban meghatarozottak
szerint. Az id6bélyeggel ellatott elektronikus aldirdssal engedélyezett

kotelezettségvallalas esetén a dokumentum a szamla kételezd mellékletét képezi a
KPER rendszerben.

Az elGiranyzatokkal valéd gazdalkodashoz szlikséges informacidk elSallitasa
érdekében a kotelezettségvallalasokrdl zart rendszerd nyilvantartast kell vezetni a
Ct-EcoStat integralt gazdalkodasi rendszerbe, amelynek meg kell felelnie az
allamhdztartds szamvitelérdl szol6 4/2013. (l. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Ahsz.) 14. mellékletének oI. Kételezettségvdllaldsok, mds fizetési kbtelezettségek

nyilvdantartdsa” fejezetben leirt tartalmi kdvetelményeknek.

A kételezettségvallalas adatait — a beérkezést kdvets 5 munkanapon belil - a
Koltségvetési Gazdalkodast Tdmogaté Osztaly rogziti a nyilvantartasba, és ezzel
egyidejlileg a szerz6dések szkennelt példanyat feltdlti a Ct-EcoStat rendszerbe. Az
iranyitd varmegyei Intézmény Pénziigyi és Szamviteli Osztaly keszthelyi csoportja a
pénzigyi ellendrzést elvégzi, majd utdna engedélyezi azt a nyilvantartasba.

Az  életment6 beavatkozds esetén, vagy tartds egészségkarosodas
megakadalyozasa, illetve az élet- és baleset veszély elharitasa, a jelentds vagyoni
kar megakaddlyozasa, az ellatas biztonsagat veszélyeztetd hibak elharitasa miatt
felmerild indokoltan stirgds esetekben a megrendelések, engedélyezések elézetes
irasba foglaldsa nem sziikséges. Ezekben az esetekben a kételezettségvallalasokat
a megrendelést koveté 5 munkanapon belil kell irdsba foglalni, és rogziteni az
integralt informatikai rendszerben, irdsban mellékelve az utélagossag indokait is.

A kotelezettségvallalds nyilvantartdsban a kotelezettségvéllalas idSpontja:
a. azanap, amikor a kotelezettségvallaldst minden szerz8dé6 fél aldirta;

b. megrendelés esetében a megrendelés visszaigazoldsanak, illetve egyéb
maodon torténd elfogadasanak, vagy az drajanlat elfogadasanak napja;

c. (19) pont szerinti brutté 200.000 Ft egyedi beszerzési értéket el nem éré
kifizetések esetében a beszerzés napja;

d. a fizetési szamlakrél a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kulfoldi
penzértékben vdllalt kotelezettség arfolyamvesztesége és a mas fizetési
kételezettségnek mindsulé kifizetések pénziigyi teljesités napja.

A kotelezettségvallalds mddositasanak eljardsi rendje  megegyezik a
kotelezettségvallalas eljarasi rendjével.

Az iranyit6 varmegyei Intézmény Pénziigyi és Szémviteli Osztaly keszthelyi csoport
vezetSje — a nyilvantartds adatai alapjdn — haladéktalanul kételes jelezni a
pénzlgyi ellenjegyz6 és a kotelezettségvallaldsra jogosult személy felé, ha
valamelyik elirdnyzat a kotelezettségvallaldsok kdvetkeztében teljes egészében
lekotésre kertilt.
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(47)

(48)

IV.

(49)

(50)

(51)

(52)

(53)

(54)

A kotelezettségvéllaldss  meghitsuldsa  esetén a kotelezettségvallalast
Kezdeményezé a meghidsult kételezettségvallalast torli a nyilvantartasbdl és
szlikség esetén értesiti a kdtelezettségvallalot és a pénzigyi ellenjegyz6t.

A személyi jellegl raforditasok (a bérkoltség, a személyi jellegli egyéb kifizetések
€s a bérjarulékok) kotelezettségvallaldsainak nyilvantartdsa a Kézpontositott
llletmény-szamfejtési Rendszer Alkalmazas (KIRA) adatszolgaltatasai alapjan a Ct-
Ecostat rendszerben térténik.

A KOTELEZETTSEGVALLALASOK PENZUGYI TELJESITESENEK,
BEVETELEK BESZEDESENEK ELOKESZITESE

A dokumentumok szamldk azok mellékletei, teljesités igazolds, stb. eredeti
példanyat a beérkezést/alairdst kovetd egy munkanapon belll az
érkeztetést/iktatast végz8 munkatars juttatja el az iranyito varmegyei Intézmény
Pénzigyi és Szamviteli Osztaly keszthelyi csoportjdhoz, a pénzigyi-szamviteli
nyilvantartdsba vétel érdekében.

A kifizetés alapjat képezé dokumentum adatait az iranyité varmegyei Intézmény
Pénziigyi €s Szamviteli Osztaly keszthelyi csoportja rogziti a Ct-Ecostat rendszerbe.

A bevételek elSirdsanak alapjat képez6 dokumentumok adatait — amennyiben azt
a rendszer nem tartalmazza - régziteni sziikséges a Ct-Ecostat rendszerbe.

A kifizetések pénziigyi teljesitésének egyik feltétele, hogy a kifizetés alapjat képezd
dokumentum eredeti példanya a fizetési hataridét megel8z8en az irdnyité
varmegyei Intézmény Pénziigyi és Szamviteli Osztaly keszthelyi csoportjahoz
keruljén, és nyilvantartasba vétele megtérténjen. Amennyiben ez nem térténik
meg, ugy a kifizetés esetleges késedelmébédl szarmazé karokért (pl. késedelmi
kamat, kotbér stb.) a mulasztasért felel6s dolgozét kartéritési és munkajogi
felelésség terheli.

Az Intézmény nevében elektronikus szamla kiallitdsa nem térténik.

A Korhaz kéltségvetésének terhére elektronikus szallitéi szamla befogadhat.
Elektronikus szamlaként az &ltalanos forgalmi adérdl szélé 2007. évi CXXVIL.
torvény 175. §-anak megfelels szamlat fogadunk be az aldbbiak szerint:

o az Edicom EDI platformon keresztiil az EcoStat integralt rendszerbe érkezé
szamlat,

® ha a szadmlat mindsitett elektronikus alairassal latjak el vagy elektronikusan
kildik meg.

A gazdalkodasi jogkorgyakorlas médja

A megrendelések esetében a pénziigyi ellenjegyzés és kotelezettségvallalds az
Orszagos Korhazi Fdigazgatdsag Kézponti Pénziigyi Engedélyezd Rendszerben
(tovabbiakban: KPER) elektronikusan térténik. Ettdl eltérni, és papir alapu

12



(55)

(56)

(57)
(58)

(59)

(60)

hagyomanyos aldirassal ellatott kotelezettségvallalasi dokumentumot alkalmazni
kizardlag az aldbbi esetekben lehet:

a. szerzddések
b. kils6 (nem CT-Ecostat) rendszerben késziilt megrendelések esetén

c. KPER, CT-Esostat vagy héalozati izemzavar esetén.

A banki utaldssal teljesitendd kifizetések esetében a teljesitésigazolas, az
érvényesités és az utalvdnyozds az Orszagos Koérhazi Féigazgatdsag Kozponti
Pénzugyi Engedélyez8 Rendszerben (tovabbiakban: KPER) elektronikusan torténik.
Ettdl eltérni, és papir alaplu utalvdnyrendeletet alkalmazni kizarélag az alabbi
esetekben lehet:

a. penzlgyi teljesitést nem igényl§ tételeknél. Pl. bankkéltség, kartyaforgalmi
dijak levonasanal, dijbekérd kifizetése utan beérkezett szamla rendezése,
stb.

b. egyedi, indokolt esetben, melyrdl a Pénziigyi és Szamviteli Osztalyon
feljegyzést kell késziteni. A feljegyzésnek tartalmaznia kell, hogy mi
indokolta, hogy a gazddlkodasi jogkoér gyakorldsa ne elektronikusan
torténjen meg.

A készpénzforgalmat érinté kifizetések esetében a teljesitésigazolas a kifizetés
alapjat képezé dokumentumon, az érvényesités és az utalvanyozds papir alapu
utalvanyrendeleten is térténhet.

1. A TELJESITESIGAZOLO

Teljesitésigazol6 kotelezettségei
A bevételeket az Intézménynél nem kell teljesités igazolni.

A teljesitésigazold a teljesités igazolasanak alapjaul szolgalé okményok atvételét
kévetd harom munkanapon belil aldirdsaval igazolja a kifizetés alapjat képezd
dokumentumban (szamla) szereplé beszerzés/szolgaltatds kételezettségvallalas
szerinti teljesilését. A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell a jogosult személy
alairasan kivil a teljesités igazolds datumat és a teljesités igazolas tényére torténd
utalast. Hagyomanyos aldiras esetén a teljesitésigazold aldirdsanak/szigndjanak az
alairas nyilvantartasban szerepl6 aldirdsaval/szignéjaval kell megegyeznie.

A teljesitésigazolé, amennyiben papir alapon térténik a teljesitésigazolds a
kifizetés alapjat képez6 dokumentumon ,A kiadds teljesitésének jogossagat,
Osszegszer(iségét, a szerz6dés, megrendelés, megdllapodas teljesitését igazolom.”
zaradék ravezetésével igazolja a szamla kifizethet&ségét.

A KPER rendszerben torténd elektronikus aldirds esetén a kifizetés alapjat képezé
dokumentumon (szdmla) idébélyeggel ellatott elektronikus alairas jelenik meg.
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(61)

(62)

(63)

(64)

(65)

A teljesités igazoldnak az alabbi ellenérzési feladatokat kell elvégeznie:

a. kiadas teljesitése jogossaganak ellendrzése: a kifizetés alapjat képezd
dokumentumon szereplé fizetési hataridé, a teljesités ddtuma és az azon

szereplS tételek megfelelnek-e a kotelezettségvallalds dokumentumaban
elGirtaknak;

b. kiadas teljesitése Osszegszer(iségének ellendrzése: a kifizetés alapjat
képez6 dokumentumon szerepld egységarak, illetve mennyiségek,
fizetendd Osszegek megfelelnek-e a kotelezettségvallalds
dokumentumaban foglaltaknak;

c. ellenszolgiltatis teljesitésének ellendrzése: az ellenszolgaltatas
ténylegesen megtértént-e (pl. széllitélevél igazolja-e az aru leszallitasat,
jelenléti iv/jegyz6kényv igazolja-e a szolgaltatas elvégzését stb.), annak
teliesitése  és  mindsége  megfelel-e a kotelezettségvallalds
dokumentumaban el8irtaknak.

Az eldzetes irdsbeli kotelezettségvallalast igénylé teljesitendd kifizetések esetében
a teljesitésigazolénak az ellendrzési feladatait a kotelezettségvdllalds — CT-Ecostat
rendszerben vagy a KPER rendszerben elektronikusan rogzitett — dokumentumra
alapozva kell elvégeznie.

Az elGzetes irdsbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések esetében a
teljesités igazolashoz kapcsolodé ellenérzési feladatait az aldbbi dokumentumokra
alapozva kell elvégezni:

a. abrutto kettszazezer forint egyedi érték alatti beszerzések esetében — CT-
Ecostat rendszerben vagy a KPER rendszerben elektronikusan rogzitett — a
kifizetés alapjat képez6 dokumentumok és a (19) pont szerint kiallitott
kotelezettségvallalasi dokumentum alapjan;

ot

b. a fizetési szamlakrél a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatds esetében a
bankszamla kivonat és a Magyar Allamkincstar szamlavezetésre vonatkoz6
szabdlyzata alapjan;

c. a kulféldi pénzértékben villalt kdtelezettség arfolyamveszteség esetében a
kételezettségvallaldst megalapozé szerz6dés, megrendelés alapjan, az
értékelési szabalyzat rendelkezéseinek figyelembevételével;

d. mas fizetési kotelezettségnek mindsiilé kifizetés esetében a megallapito
kotelezé el6irds alapjan.

Amennyiben a kifizetések teljesitése barmilyen oknal fogva nem jogos, ugy a
teljesités igazol6 — a teljesités igazolas elvégzése nélkil — haladéktalanul, de
legkés6bb nyolc napon beliil visszakiildi a kifizetés alapjat képezé dokumentumot
indokolassal egylitt a dokumentum kidllitéjanak. Ezzel egy idében tajékoztatja az
irdnyité varmegyei Intézmény Pénzligyi és Szamviteli Osztaly keszthelyi csoportjat,
aki intézkedik a kifizetés alapjat képezé dokumentum CT Ecostat rendszerbdl vald
torlésérdl.

Az ellenszolgaltatas elvégzésérdl kiilon dokumentumban készitett szakmai igazolas
nem mindsil a jelen szabalyzat szerinti teljesités igazoldsanak, az csak - mint

14



(66)

(67)

(68)

(69)

(70)

(71)

nelbzetes teljesitésigazolds” - az alapjat képezheti az Avr. szerinti teljesités
igazolasnak.

A teljesités igazolénak hagyomanyos teljesitésigazolas esetén a teljesités igazolas
elvégzésérél 2 munkanapon belil értesiteni kell az érvényesitét a papir alapu
dokumentumok eljuttatdsaval. Elektronikus aldirds esetén az értesités a KPER
rendszerben automatikusan megtérténik.

A teljesités igazold nem gyakorolhatja jogkérét - és ha jogkérét kijeldlés alapjan
gyakorolja ké&teles irasban bejelenteni a figazgaténak-, ha ugyanazon gazdasagi
esemény tekintetében 6 lenne az érvényesité is, vagy a jogkort sajat maga vagy
kézeli hozzdtartozéja javéra latnd el. A fSigazgatd kételes intézkedni az
Osszeférhetetlenségi allapot feloldasara.

Teljesitésigazold felelGssége
A teljesitésigazol6t munkajogi felelGsség terheli:

a. annak igazoldsdért, hogy a teljesités a teljesitésigazolds szerinti
hataridében, helyen, min&ségben és mennyiségben tértént meg;

b. papir alapu teljesitésigazolds esetén az aldirds nyilvantartasban szerepld
minta szerinti alairasért;

c. ardiranyadd hatarid6k betartasaért;
d. az 6sszeférhetetlenségi szabalyok betartasaért.
A teljesitésigazolot kartéritési, munkajogi és blintetGjogi felelGsség terheli:
a. nem a valos teljesitésnek megfeleld teljesitésigazoldsbol eredd karokért;

b. nem a kotelezettségvdllalasi dokumentum szerinti teljesités ellenére
tortént teljesitésigazolasbodl eredé karokért.

2. AZ ERVENYESITO

Az Intézmény koltségvetésének végrehajtasakor a kiadasok kifizetésével, a
bevételek beszedésével kapcsolatos érvényesités a Zala Varmegyei Szent Rafael
Korhdz gazdasagi vezetSjének jogkbre, ezért az érvényesitdé kotelezettségeit és
felel6sségét a gazdélkodasi feladatokat ellatd Zala Varmegyei Szent Rafael Kérhaz
féigazgatoja altal kiadott Gazddlkoddsi jogkérék gyakorldsdrél szélo szabdlyzat
tartalmazza. Az érvényesitd kotelezettségei

Az érvényesité a teljesitésigazolétdl/a bevételek elSirdsardl kapott értesitést
kévetéen hagyomdnyos vagy elektronikus aldirdsdval igazolja az érvényesitési
feladatai elvégzését. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell a jogosult személy
alairasan kivil az érvényesités datumat és az érvényesités tényére torténd utaldst.
Hagyomanyos aldirds esetén az érvényesit§ aldirdasanak/szigndjanak az aldiras
nyilvantartasban szerepl6 alairasaval/szigndjaval kell megegyeznie.

Az érvényesitének az aldbbi ellen&rzési feladatokat kell elvégeznie:
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(72)

(73)

Osszegszeriiség ellen6rzése:

a szdllitéra/szolgéltatéra/vevére vonatkozé adatok megegyeznek-e a
kételezettségvallalasi dokumentumon 1évé adatokkal, a bizonylat a
kételezettségvallalasi dokumentumnak megfelel-e. A kdvetelés jogos-e;

a szamla formailag, tartalmilag megfelel-e az altaldnos forgalmi adérél
52016 2007. évi CXXVII. térvény (AFA tv.) és a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C.
torvény (Szamv. tv.) el8irdsainak, azon az eldirt adatok teljeskdrien
feltiintetésre keriiltek-e:

a bizonylat adatai szdmszakilag helyesek-e;

bevételek esetében a befizetés jogcimének és jogszer(ségének ellendrzése
alapjan az 6sszeg a koltségvetési szervet illeti-e meg;

fedezet meglétének ellenérzése: a kifizetéssel érintett bankszamlan/a
pénztarban a vérhaté kifizetések figyelembevételével elegendd 6sszeg all-e
rendelkezésre a fizetési kotelezettségek teljesitéséhez. Bevételek esetén a
fedezet meglétét nem kell ellenérizni:

az Ant, az Ahsz., az Avr., és a belsd szabalyzatokban foglaltak
betartasanak ellenérzése:

1. a pénzigyi ellenjegyzés, a kotelezettségvallalds és a teljesités igazolas
megtortént-e. A pénzigyi ellenjegyzé, a kételezettségvallalé és a teljesités
igazolé arra jogosult személy volt-e. A gazdalkodasi jogkoroket jelen
szabalyzat elirdsai szerint gyakoroltak és dokumentaltik-e;

2. bels6 szabalyzatokban (pl. beszerzésekre, kikiildetésre, elSleg
elszdmolasra, reprezentaciora, téritéses szolgaltatdsok igénybevételére
stb. vonatkoz6 szabalyzatokban) foglaltakat betartotték-e;

3. az utalvanyon/pénztarbizonylaton szerepel-e a koltségvetési év, a
befizeté/kedvezményezett megnevezése, cime, a fizetés idépontja, mdédja,
Osszege, devizaneme, a bevétel, kiadds egységes rovatrend és kormanyzati
funkcié szerinti szdma, a terheléssel, jovairassal érintett pénzeszkoz
kénywviteli szamldjanak széma, és a kotelezettségvallalas nyilvantartasi
szama;

4. a kiallitott utalvénynak a koltségvetési helyre, kormanyzati funkciora,
szervezeti egységre, Ugyletkddra, kdnywviteli szamlaszamra vonatkozd
adatai helyesek-e, a sziikséges mellékleteket elkészitették-e (pl.
allomanybavételi bizonylat);

Ha valamilyen — szervezeten beliil javithaté - hiba vagy hianyossag miatt (pl.
kényvelési hiba) a bizonylat nem érvényesithetd, az érvényesité a bizonylatot
rendezés céljabdl visszaadja a hiba kijavitasara jogkérrel rendelkezd illetékes
munkatdrsnak.

Amennyiben az érvényesité az érvényesitést megel6z6 ligymenetben az Aht., az
Ahsz. és az Avr., tovibba a belsé szabdlyzatokban foglaltak megsértését
tapasztalja, a szabalytalanségrdl tajékoztatja az utalvanyozét, a féigazgatot és a
gazdasdgi vezet6t. Ha az utalvanyozé a téjékoztatas ellenére irdsban utasitdst ad
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(74)

(75)

(76)

(77)

(78)

az érvényesitésre, az érvényesit koteles annak eleget tenni. Az utalvényra az
aldirdsa mellett rd kell vezetnie ,Az érvényesités utasitasra tértént” zaradékot is.
Az érvényesitd az utasitdsra tértént érvényesitésrél haladéktalanul irasban értesiti
a Belugyminisztert, az Orszédgos Kérhazi Féigazgatosag Féigazgatdjat és az
integritas tandcsadot, tovabbd kezdeményezi az utasitasra torténd érvényesités
kérilményeinek a kockazatkezelési nyilvantartasba vételét.

Az érvényesitének hagyomdnyos érvényesités esetén az ervényesités elvégzésérdl
értesiteni kell az utalvanyozét a papir alapi dokumentumok eljuttatasaval,
elektronikus aldirds esetén az értesités a KPER rendszerben automatikusan
megtorténik.

Az érvényesité nem gyakorolhatja jogkdrét - és ha jogkorét kijelélés alapjan
gyakorolja kételes irdsban bejelenteni a gazdaségi vezetének - ha ugyanazon
gazdasagi esemény tekintetében 6 volt a kételezettségvallalé és/vagy a teljesités
igazold, és/vagy 6 lenne az utalvanyozd, vagy a jogkort sajat maga vagy kozeli
hozzatartozéja javdra latnd el. A gazdasdgi vezetd koteles intézkedni az
dsszeférhetetlenségi allapot felolddsara.

Az érvényesitd felelGssége
Az érvényesitét munkajogi felelésség terheli:

a. az oOsszegszer(iség, a fedezet megléte, az Aht, Ahsz, Avr. és a belsd
szabalyzatokban foglaltak betartdsdnak ellenérzéséért;

b. papir alapu érvényesités esetén az alairads nyilvantartasban szereplé minta
szerinti alairasért;

c. utasitdsra torténd érvényesités esetén az utalvany zaradékolasaért és az
utasitasra tortént érvényesitésrdl a jelzési kotelezettsége megtételéért;

d. arairanyado hatdrid6k betartasaért;

e. az Osszeférhetetlenségi szabalyok betartasaért.

Az érvényesit6t kartéritési, munkajogi és blintet&jogi felelgsség terheli:
a. a teljesitésigazolas nélkdili kifizetések érvényesitésébdl eredd karokért;
b. az dsszegszerlség helytelen megallapitasabdl adédé karokért;

c. a fedezet nélkili kifizetésekb6l eredé karokért, ha az érvényesités nem
utasitasra tortént.

3.AZ UTALVANYOZO

Az utalvanyozo kotelezettségei, feleléssége

Nem kell utalvanyozni:
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(79)

(80)

(81)

(82)

(83)

(84)

a. a kozigazgatdsi hatosagi hatarozaton alapulé, az egységes rovatrend B3.
Kézhatalmi bevételek rovatain elszamolandé kéltségvetési bevételek
beszedését, az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke,
B402. Szolgdltatasok ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatasok
ellenértéke és B406. Kiszamlazott &ltalanos forgalmi addé rovatain
elszamolando kéltségvetési bevételeket,

b. a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett mliveletekkel kapcsolatban
a szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos
kiaddsokat,

C. a maradvany igénybevétel rovatain elszdmolandé finanszirozasi bevételek
teljesitését.

Az utalvanyozé az érvényesit6tsl kapott értesitést kdvetden hagyomanyos vagy
elektronikus aldirdsdval igazolja az utalvanyozasi feladatai elvégzését. Az
utalvanyozdsnak tartalmaznia kell a jogosult személy alairasan kivil az
utalvanyozas datumat és az utalvdnyozas tényére torténd utaldst. Hagyomanyos
alairas esetén az utalvanyozo aldirasanak/szigndjanak az alairas nyilvantartasban
szerepld alairasaval/szignojaval kell megegyeznie.

Az utalvanyozast megel6z6en az utalvanyozénak meg kell gy6z6dnie arrél, hogy az
érvényesités megtortént, és az érvényesits igazolta a fedezet meglétét.

Az utalvanyozé nem gyakorolhatja jogkérét - és ha jogkorét kijelolés alapjan
gyakorolja kételes irdsban bejelenteni a f6igazgaténak - ha ugyanazon gazdasagi
esemény tekintetében 6 volt az érvényesits is, vagy a jogkdrt sajat maga vagy
kozeli hozzatartozéja javdra latnd el. A fdigazgatd koteles intézkedni az
Osszeférhetetlenségi dllapot feloldasara.

Az utalvanyozo felelGssége
Az utalvanyozét munkajogi felel6sség terheli:
a. azOsszeférhetetlenségi szabalyok betartasdért;

b. papir alapy utalvanyozas esetén az alairas nyilvantartasban szereplé minta
szerinti aldirdsért.

Az utalvanyozot kartéritési, munkajogi és blintet8jogi feleldsség terheli:
a. az érvényesités nélkili kifizetések utalvanyozasabdl eredd karokért;

b. az utasitasra tértént érvényesités utalvanyozasabdl eredé karokért.

V. ZARO RENDELKEZES

A Gazdalkodasi jogkorok gyakorldsarél szélé szabélyzat 1. szamd moédositas
rendelkezéseit a Keszthelyi Kérhaz az iranyité varmegyei Intézmény Fdigazgatd
altali aldirdsat kévetéen (hatalybalépés id6pontja) alkalmazza, ezzel egyidejlleg
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(85)

(86)

(87)

(88)

hatalyat veszti 2021. december 1. napjan, a 428/1/2022. iktatészamu
Gazdalkodasi jogkérok gyakorldsarél szolé szabalyzat.

A kotelezettségvallalasra, pénzigyi ellenjegyzésre, teljesités igazoldsara,
eérvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrél Koltségvetési Gazdalkodast
Tamogatd Osztaly valamint az iranyité varmegyei Intézmény Pénziigyi és
Szamviteli Osztdlya a szabdlyzat 7. szamu mellékletében régzitett formaban és
modon naprakész nyilvantartist vezet. Az aldirdsra jogosult személyek alairas-
mintajat jogkdronként kiilén-kiilon dokumentum tartalmazza.

Az érintett dolgozék munkakéri leirasaban szerepeltetni kell a szabdlyzatban
nevesitett felelGsségi, hatas és jogkéroket, melyek elkészitéséért a f6igazgatd a
felels.

A szabalyzatban nem részletezett tovabbi gazdalkodassal kapcsolatos szabalyokat
az Intézmeny Gazdélkodasi szabalyzata tartalmazza.

A Keszthelyi Kérhaz féigazgatéja gondoskodik arrdl, hogy a szabdlyzatban foglalt
elirasokat az érintett munkatarsak megismerjék.

Zalaegerszeg, 2004 SIEPT 23, Keszthely, 202 Sty 23

Dr. med. habil. G: onyi Bedta Ph.D

Zala Varmegyei $z¢nt Rafael Korhaz

% k \ at W
’%,—Dr. Gieth-‘.‘A drea Borbala
i mb. féigazgatd

/ Keszthelyi Kérhaz

foigazgat
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VI. MELLEKLETEK

szamu melléklet: Felhatalmazas kotelezettségvallalasra

szamu melléklet: Kijel6lés pénziigyi ellenjegyz&i feladatok ellatasara
szamu melléklet: Kijel6lés teljesités igazolasi feladatok ellatasara
szamu melléklet: Kijeldlés érvényesitsi feladatok ellatasara

szamu melléklet: Kijeldlés utalvanyozasra

szamu melléklet: Ertesités felhatalmazés/kijeldlés* visszavonasrol

szamU melléklet: Nyilvantartds a kételezettségvallalasra, a pénziigyi
ellenjegyzésre, a teljesités igazolasra, az érvényesitésre, valamint az
utalvanyozasra jogosultakrél és alairas-mintajukrél tovabba az elektronikus
jogkorgyakorlashoz kapcsol6dé tandsitvany adatairdl
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1. szamud melléklet

Keszthelyi Kérhaz

8360 Keszthely Ady Endre utca 2.

FELHATALMAZAS

a kotelezettségvallalasi feladatok ellatasara

svesevsvssssensissassonnassssasesl NGV
..................................... (beosztas)

A Gazdilkodasi jogkorok gyakorlasarél szélé szabdlyzat és az allamhaztartasrél szolo
torvény végrehajtisarol sz6l6 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet. 52. § (1) bekezdés a)
pontja alapjan felhatalmazom a Keszthelyi K6rhaz nevében kotelezettségvallalasi feladatok
ellatasara, visszavonasig.

a) *Felhatalmazott a fenti feladatokat korlatozas nélkiil
b) *Felhatalmazott a fenti feladatokat korlatozottan, - az osszeférhetetlenség
esetét kivéve —csak a ........cceveveveveeeencnnenne.... keret terhére ....ooooeonn Osszeget

meg nem haladé tételek erejéig

Jjogosult ellatni.

Jogkorét az érintett szabélyzat, valamint a hatilyos jogszabalyok szerint koteles
gyakorolni.

Keszthely, 20.... év ...... ho ..... nap

P.h.
féigazgato
A kotelezettségvallaldsra sz6l6 felhatalmazist tudomésul vettem, az arra vonatkozd

kotelezettségeket és felel6sséget megismertem. A felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

Keszthely, 20..... év ...... hé .... nap
alairas
*A megfelel$ szovegrész alahizando
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2. szamu melléklet

Keszthelyi Koérhaz

8360 Keszthely Ady Endre utca 2.

KIJELOLES

a pénziigyi ellenjegyzéi feladatok ellitasara

................................ veeees (NEV)
S ks IR W ) vesssnnns(DEOSZLAS)

A Gazdilkodasi jogkorok gyakorlasarél sz6lo szabdlyzat és az dllamhaztartasrol sz6lé
torvény végrehajtdsardl sz616 368/2011. (XII 31.) Korm. rendelet. 55. § (2) bekezdés a)
pontja alapjan kijel6lom a Keszthelyi Kérhdznal pénziigyi ellenjegyz6i feladatok
elldtasdra, visszavonasig

a) *Kijelolt a fenti feladatokat korldtozas nélkiil
b) *Kijeldlt a fenti feladatokat korlatozottan, - az dsszeférhetetlenség esetét
kivéve —csak a ......................... Bsszeget meg nem haladé tételek erejéig

jogosult ellatni.

Jogkorét az érintett szabalyzat, valamint a hatilyos jogszabalyok szerint koteles
gyakorolni.

Keszthely, 20..... év ............. h6 ... nap

Ph.
gazdasagi igazgato

A pénziigyi ellenjegyzésre sz616 kijelolést tudomdsul vettem, az arra vonatkozd
kotelezettségeket és feleldsséget megismertem. A kijelélés egy példanyat a mai napon
atvettem.

Keszthely, 20....... év ............... h6 ... nap

alairas

*A megfeleld szovegrész aldhtuzando
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3. szamu melléklet

Keszthelyi Korhaz

8360 Keszthely Ady Endre utca 2.

KIJELOLES

teljesités igazolasi feladatok ellatasara

.................. Bl BEN )
..................................... (beosztas)

A Gazdilkodasi jogkérok gyakorlasarél szolé szabalyzat és az dllamhdztartasrél sz616
torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet. 57. § (4) bekezdése
alapjan kijelolom a Keszthelyi Kérhéznal teljesités igazolasi feladatok ellatasara,
visszavonasig.

a) *Kijelolt a fenti feladatokat korlatozas nélkiil

b) *Kijelolt a fenti feladatokat korlatozottan, - az Osszeférhetetlenség esetét kivéve —
csak a ........eeuen....... keret terhére

Jjogosult ellatni.

Jogkorét az érintett szabalyzat, valamint a hatdlyos jogszabalyok szerint kételes
gyakorolni.

Keszthely, 20....év ...... hé ..... nap

Ph.

féigazgatod
A teljesités igazolasra sz616 kijelSlést tudomdsul vettem, az arra vonatkozd
kotelezettségeket és feleldsséget megismertem. A kijelolés egy példanyat a mai napon
atvettem.

Keszthely, 20..... év ................ h6 ..... nap

alairas

*A megfelel§ szovegrész aldhuzandd
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4. szamu melléklet

Keszthelyi Kéorhaz
ST |

8360 Keszthely Ady Endre utca 2.

KIJELOLES

érvényesitdi feladatok ellatasara

vevnssresssrsssissasnnisi OV
ceseresssnissassanesnsanssnssancess(DEOSZLAS)

A Gazdalkodasi jogktrok gyakorldsardl szolé szabalyzat és az dllamhaztartasrol sz6l6
torvény végrehajtasarél sz616 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet. 58. § (4) bekezdése
alapjan kijelolom a Keszthelyi Koérhaznal érvényesitéi feladatok ellatasara,
visszavondsig.

a)*Kijelolt a fenti feladatokat korlatozas nélkiil

b)*Kijelolt a fenti feladatokat korlatozottan, - az dsszeférhetetlenség esetét kivéve —
(Y1 & RO Osszeget meg nem halado tételek erejéig

jogosult elltni.

Jogkorét az érintett szabdlyzat, valamint a hatdlyos jogszabilyok szerint koteles
gyakorolni.

Keszihely, ... BV scarmis s DI sces TR

P.h.
gazdasagi igazgato

Az érvényesitésre sz616 kijeldlést tudomésul vettem, az arra vonatkozd kotelezettségeket
¢s felelosséget megismertem. A kijel6lés egy példanyat a mai napon atvettem.
Keszthely, 20.......év ................. h6 ... nap

alairas

*A megfelel szovegrész alahizando
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& szamu melléklet
Keszthelyi Kéorhaz

TR .. | N
8360 Keszthely Ady Endre utca 2.

KIJELOLES
az utalvanyozasi feladatok ellatasara

vesusisscie (TIEY)
ceeeeeeeee...(beOSZLAS)

A Gazdalkodasi jogkorok gyakorlasardl szolo szabalyzat és az dllamhéztartasrol sz616
torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet. 59. § (1) bekezdése
alapjan kijel6lom a Keszthelyi Kérhaznal utalvanyozoéi feladatok ellataséra, visszavondasig.
a) *Kijelolt a fenti feladatokat korlatozas nélkiil

b) *Kijelolt a fenti feladatokat korlatozottan, - az osszeférhetetlenség esetét kivéve —
esakoa v s DEVeteleks T1IetVe - v s Kifizetesek esetében

jogosult ellatni.

Jogkorét az érintett szabalyzat, valamint a hatdlyos jogszabilyok szerint koteles
gyakorolni.

Keszthely, 20......év ............... h6 .... nap

P.h.

foigazgato

Az utalvanyozésra sz0106 kijelolést tudomdsul vettem, az arra vonatkozoé kotelezettségeket
és feleldsséget megismertem. A kijelolés egy példanyat a mai napon atvettem.

Keszthely, 20...... 8V .ovnsniconss D6 ... HEP
alafras

*A megfelel6 szovegrész alahtizando
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6. szamu melléklet
Keszthelyi Kérhaz

8360 Keszthely Ady Endre utca 2.

ERTESITES FELHATALMAZAS vagy KIJELOLES VISSZAVONASAROL

verernennnne(DEV)
..................................... (beosztas)
i L ol !
Ertesitem, hogy a 20.... év............ hé .... napjan kelt, .......... /20 .... ligyiratszdm alatt

kiadott a kotelezettségvallalasi, (vagy) peénziigyi ellenjegyzoi, (vagy) utalvanyozasi (vagy)
érvényesit6i (vagy) teljesités igazolasi feladatok ellatasara szol6 felhatalmazast (vagy)
kijelolést 20.... év .........ccccceoe.... h6 ... napjatol visszavonom.

Keszthely, 20.... év ........ hé ... nap

2h.

felhatalmazé alairasa
Kételezettségvillaldsi/pénziigyiellenjegyzdi/teljesitésigazolési/ érvényesitdi/utalvanyozasi*

feladatok gyakorlasanak ellatasarol sz616 felhatalmazas/kijelolés visszavonasardl sz616
értesitést tudomasul veszem, az értesités egy példanyat a mai napon atvettem.

Keszthely, 20.... év .......... hé .... nap

alairas
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7. szamu melléklet

Kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra és érvényesitésre jogosultak kore

Sorszam Jogkor Név Beosztas Keret Ertékhat | Felhatalmazasra/ Elektronikus jogkor Jogosultsagot | Jogosult Szigno
neve ar kijelolésre gyakorlasara szolé visszavono alairasa
jogosito irat tanusitvany szama ligyirat
szama, hatalya szama, a
jogosultsag
visszavonasa-
nak idépontja
i
2
3
4,
5
6.
P
8.
9.
10.
17T.
12.
13.
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