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SZAMVITELI POLITIKA

A Keszthelyi Korhaz szamviteli politikdjat a szamvitelrdl sz616 médositott 2000. évi C.
torvény (tovébbiakban: Sztv.) 14. § (3)-(5), (11) bekezdéseiben és az éllgamhéztartés
szamvitelérdl szolé modositott 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Ahsz.) 50. §
(1) — (7) bekezdései alapjan a kovetkezok szerint hatarozom meg.

I
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti eldirdsokat, eljarasokat,
moédszereket, amelyek biztositjdk az intézményiink sajatossagainak, adottsagainak,
koriilményeinek leginkdbb megfelelé szamviteli rendszer kialakitasat, illetve mikddesét.

A szamviteli politika modositasat, aktualizalasat jogszabalyvaltozas esetében a jogszabaly
hatalyba lépését kovetéen 90 napon beliil el kell végezni. A jogszabélyi véltozasokon tul a
szamviteli politikat akkor is modositani, aktualizdlni kell, ha a koltségvetési szerv a
gazdalkodas belsé tartalmaban, annak lebonyolitdsaval kapcsolatban barminemi valtoztatast
hajt végre, ami a szdmviteli politikira hatdssal van. A szabailyzat elkészitéséért felelos
személy a Pénziigyi és Szamviteli Osztily keszthelyi csoport csoportvezetdje.

Szamviteli politikink a szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre €s értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajitossagait is. Ahol a Sztv. és Ahsz.
valasztasi lehetoséget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatdrozasra keriilt az
alkalmazandé eljaras.

A szamviteli politikdhoz kapcsolodoan egyes tevékenységek részletes eldirasait kiilon
szabalyzatok rogzitik, melyek a kovetkezok:

— szamlarend,

— az eszkozok €s forrasok leltarozasi €s leltarkészitési szabdlyzata,

— az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata,

— az onkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat,

— a pénzkezelési szabdlyzat.

1.1. A szamviteli politika hatdlya

A szamviteli politika hatélya kiterjed a Keszthelyi Korhaz szervezeti egységeire.

1.2. A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politikank a kévetkezé téméakhoz kapcsolddodan tartalmaz eléirasokat:
— az intézmény tevékenységének bemutatésa,
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— az intézmény altal ellatando6 feladatok, jovébeni céljai,

— a szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,

— beszamolasi és konyvvezetési forma,

— a beszamol6 készités idopontja, a beszamoloért valo felel6sség,
— az eszkdzok és forrasok mindsitésének szempontjai,

— értékhelyesbités alkalmazasanak szabalyai,

— kis értéki eszk6zok nagysaga,

— a terv szerinti értékcsdkkenés elszamolasédnak modja,

— a terven feliili értékcsokkenés elszamoldsinak, visszairdsanak szabalyai,
— az eszkozok értékvesztésének, visszairasanak szabalyai,

— a bizonylatok kényvekben torténd rogzitésének rendje,

— az 4ltalanos koltségek tevékenységekre torténd felosztdsanak modja, a felosztashoz
alkalmazott mutatok, vetitési alapok.

Il.
AZ INTEZMENY TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1. Az Intézmény f6bb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve: Keszthelyi Korhaz
Székhelye: 8360 Keszthely, Ady E. u. 2
Koltségvetési szerv iranyito szerve: Beliigyminisztérium
Koltségvetési szerv kozépiranyité szerve:  OKFO

Koltségvetési szerv adoszama: 15433286-2-20

KSH szamjele: 15433286 8610 312 20
Toérzskonyvi azonosito: 433280

Allamhaztartasi egyedi azonositdja: 751658

Szakégazati besorolésa: 861000 Fekvdbeteg ellatas

A Keszthelyi Korhaz gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv,
amelynek gazdilkodasi feladatait a Zala Varmegyei Szent Rafael Kérhaz latja el.

A koltségvetési szerv dltal ellatott kormanyzati funkciok:

A kormdnyzati funkciok tételes felsorolasat a szamlarend tartalmazza.
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2. Az intézmény gazddlkodasanak jellemzoi

Intézményiink az alapité okirat szerint az alaptevékenysége korében AFA levondsra nem
jogosité — targyi adomentes — és az adélevondsra jogositd adokoteles tevékenységet egyarant
végez.

Az intézmény a feladatait az alaptevékenység keretében léitja el, vallalkozasi tevékenységet
nem folytat. -

Az alaptevékenység folytatdsdhoz kisegitd szervezeti egységek is miikddnek, melyek
kiad4sainak elszamolasa a kovetkezok szerint torténik:

— javité-karbantarté mihely kiadésai, (61. szamlacsoport)

egyéb kisegitd részlegek kiaddsai, (62. szamlacsoport)

szakmai egységek kiadasai, (63. szamlacsoport)
— szakdgazatok altalanos kiaddsai (64. szamlacsoport)

kdzponti irdanyitas kiaddsai (66. szaimlacsoport)

Az intézmény raktéarakkal rendelkezik. A készlet beszerzése és felhasznildsa ezeken keresztiil
torténik. Kivételt képez az al6l az iizemanyag beszerzése, mely azonnal felhasznalasra keriil,
ezen esetben azonnali koltségelszamolas torténik.

3.. Az intézmény szempontjabol egyéb "l é ny e g e s'' informaciok

Az éves koltségvetési beszamoloban kimutatott eszkozok €s forrasok meglétének biztositasét
szolgalé legfobb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és értékadatokat is
tartalmazo leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben
rogziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

A Kkoltségvetési gazdalkodds soran az intézmény eszkozeirdl és azok dllomanyédban
bekovetkezett véltozasokrél folyamatosan részletezé myilvantartast vezet mennyiségben és
értékben.

A mérlegtételek alatdmasztisara, a mérleg fordul6napjara vonatkozd részletezd
nyilvantartasokat kell késziteni.

A fokonyvi konyvelés Computrend - Ecostat-fékényv (tovabbiakban CT-Ecostat)
szamitogépes programmal, az immateridlis javak és tdrgyi eszkdzok nyilvéntartdsa a CT-
Ecostat — targyi eszk6z programmal, a raktaron 1év6 Uj és hasznalt, illetve hasznalatban 1év6
egy¢€b eszkozok analitikus nyilvéantartdsa a CT-Ecostat — Készlet szamitégépes programmal
torténik. Az intézményi gyégyszertir készleteinek analitikus nyilvantartdsat a Globenet
szamitogépes végzi. A kotelezettségvallaldsok analitikus nyilvantartisara a CT-Ecostat —
Kételezettségvallalas programot hasznalja az intézmény.
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A Keszthelyi Kérhdz a vagyongazdilkodasdval kapcsolatos feladatokat és hataskoroket,
tovabba a hasznalatdban, kezelésében 1év6 ingd vagyon hasznositisinak, elidegenitésének
szabdlyait a kozépirdnyité szerve az Orszagos Korhazi Foigazgatosag (OKFO), ingatlan
vagyon esetében a MNV Zrt, mint tulajdonosi jogokat gyakorlé szervezet szabalyainak
megfelelden alakitja.

Intézményiink feladataiban bekdvetkezé viltozisok

Tevékenységiinket az alapité okiratban foglaltak keretein beliil végezziik. Olyan feladatot
nem lehet végezni, amelyet az alapit6 okirat nem tartalmaz.
Az alapité okiratot a koltségvetési szerv irdnyito szerve modosithatja.

Szervezeti valtozasok

Viltozasok lehetnek belsd véltozasok vagy a koltségvetési szerv egészét érint véltozésok. Ez
utobbi valtozas a feliigyeleti szervt6l indul, melyet a szabalyozasi rendszeren 4t kell vezetni.

A belsé véltozasok esetén, amely a szdmvitelt is érinti, a Pénziigyi és Szdmviteli
Osztalyvezetd feladata, hogy a szabalyzatok és belso utasitisok modositdsat kezdeményezze
az intézményvezeténél, illetve a gazdasagi vezetOnél.
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1L
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A vdllalkozds folytatdsdnak elve

Intézményiinknél a villalkozéds folytatdsanak elve azt jelenti, hogy az intézmény folytatja
tevékenységét, vagyondt, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele
szemben tamasztott kovetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges
feltételeket. Az alapelv értelmében beszdmold elkészitésekor és a konyvvezetés sordn abbol
kell kiindulni, hogy a gazdilkodé a belathaté jovoben is fenn tudja tartani miikodését,
folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a mikodés besziintetése vagy barmilyen okbdl
torténd jelentds csokkenése. Az alapelv magaban foglalja a szervezeti- és feladatvaltozasok
megfigyelésének sziikségességét is.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembevétele mellett a konyvvitelben rogziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatasat a beszdmol6ban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli politikaban
eldirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott {izleti
évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kdvetéen, de még a mérleg
elkészitését megel6zoen valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg
fordul6napjdval lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibol erednek, a mérleg
fordulonapja el6tt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megel6zden ismertté
valtak. Biztositani kell, hogy a gazdasagi események konyvelésének alapjat képez6, az adott
koltségvetési évre vonatkozé bizonylatok hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozasra
keriiljenek. A koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly médon érvényesiil, hogy
figyelembe kell venni azt, hogy a koltségvetés naptari évre késziil.

A valodisdg elve

A beszamoloban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valGsigban is
megtaldlhatoak, bizonyithatoak, kiviilallok altal is megallapithatok. Ennek alapvetd feltétele
az, hogy a szamviteli politikaban, illetve a leltarozasi szabalyzatban foglalt el6irasok szerint
késziiljon el a beszamol6t aldtdmaszté leltar. A leltarban az eszkozoket, a kitelezettségeket az
intézménylink 4ltal mindenkor hatélyos értékelési szabalyzatban leirt értékelési elvek,
modszerek alapjan kell értékelni.

A vildgossdg elve

A beszamolonak érthetd, attekintheté, az Ahsz-ben eldirt formaban kell késziilni. Az
érthetdség a beszamoldban szerepld informaciok lényeges jellemzdje kell, hogy legyen.

A kovetkezetesség elve

Az Intézmény gazdilkodasar6l adott informicié tartalménak és formajanak, az azt
alatamaszt6 konyvvitelnek 4dllandénak és 0Osszehasonlithaténak kell lennie. Ennek az
alapelvnek az érvényesiilését az intézmény szamviteli politikajaban meghatarozott el6irasok
betartasaval kell biztositani.
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A folytonossdg elve

A kovetkezetesség elvéhez kapcsolédva egyrészt azt jelenti, hogy a koltségvetési €év nyito
adatainak meg kell egyezniiik az el6z8 koltségvetési év megfeleld zaré adataival, masrészt
azt, hogy az egymast kovetd koltségvetési években az eszk6zok és forrasok értékelése, az
eredmény szambavétele altaldban nem véltozik. Ha az el6z0 koltségvetési év értékelési,
szambavételi elveit a torvényben és a szdmviteli politikdban szabélyozott modon
intézményiink megvaltoztatja, akkor a valtoztatast el6idézo tényezoket, azok szamszeriisitett
hatasait a kiegészitd mellékletben kiilon be kell mutatni.

Az Gsszemérés elve

Az adott idészak eredményének meghatdrozasakor a tevékenységek adott idészaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld kdltségeit (raforditésait) kell
szAmitasba venni, fiiggetleniil a pénziigyi teljesitéstél. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az idészakhoz kell kapcsolédniuk, amikor azok gazdasigilag felmeriiltek. A
koltségvetési szdmvitelben az dsszemérés elve oly médon érvényesiil, hogy a koltségvetési
maradvany megallapitdsakor a bevételeket és kiaddsokat tevékenységenként elkiilonitve kell
figyelembe venni.

Az bvatossdg elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az &rbevétel, a bevétel pénziigyi realizélasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatérozdsa soran az értékvesztés elszamolasaval kell
figyelembe venni az elérelathatd kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a
koltségvetési év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités idopontja kzott valt ismertté.
Az értékesokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szdmolni, fiiggetleniil attl, hogy a
koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség. Az Gvatossag elve érvényesitésekor a
céltartalék képzésre vonatkoz6 szabalyok nem alkalmazhatok.

A brutto elszamolds elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egyméssal
szemben nem szamolhatok el.

Egyedi értékelés elve

Az eszkdzoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés €s a beszamol6-készités sordn egyedileg
kell rogziteni és értékelni. Sajitosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a tartalom
elsbdlegessége a formaval szemben, a Iényegesség, a koltség-haszon sszevetése szamviteli
alapelvek alkalmazasakor, tovabba a csoportosan nyilvantartott, azonos jellemzokkel,
feltételekkel rendelkezé eszkozoknél az atlagos beszerzési aron, illetve az igynevezett FIF 0
madszerrel torténd értékelésnél.

Intézményiinknél sajétosan érvényesiilhet az egyedi értékelés a kovetkezd esetekben:

— Vevodnként, adoésonként kisosszegli koveteléseknél, ahol szazalékos aranyban is
meghatérozhatd, egy Osszegben elszamolhat6, elkiilonitetten kimutathat6. Ebben az
esetben a kovetkezé évi mérlegfordulonapi értékeléskor a vevonként, adésonkeént
kisosszegli kovetelések - hasonl6 médon megillapitott - értékvesztésének Osszegét
ssze kell vetni az el6z6 évi, ilyen jogcimen elszamolt értékvesztés Osszegével €s a
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csoport szintjén mutatkoz6 kiilonbozetet - eldjelének megfelelden — a kordbban
elszamolt értékvesztést ndveld értékvesztésként, illetve a kordbban elszamolt
értékvesztés visszairasaként kell elszamolni.

Idébeli elhatdrolds elve

Az olyan gazdasagi események kihatésait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is €rintenek, az
adott idészak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul
szolgalo idészak és az elszamolasi idoszak kozott megoszlik.

Az idébeli elhatérolas elve a koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhato.

A tartalom elsédlegessége a formdval szemben

Az éves beszamol6ban az iizleti tranzakcidk bemutatdsa azok kozgazdaségi tartalma alapjan
torténik. Ennek érdekében a szamviteli elszamolas soran a szerzédéseket, a megallapodasokat
val6s tartalmuk alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi forméja szerint.

Lényegesség elve

Az intézménynél Iényegesnek mindsiil minden olyan informacid, amelynek elhagyédsa vagy
téves bemutatdsa befolydsolhatja a felhaszniléknak a beszamold alapjan hozott gazdasagi
dontéseit. A 1ényegesség fligg a tétel vagy tévedés nagysagatol, ahogyan az az elhagyés vagy
a téves bemutatas adott koriilményei k6zott megitélhetd.

A koltség-haszon dsszevetésének elve

A beszamoloban szerepld informaciobél nyerhetd haszon - célszerlien - haladja meg az
informéacié elballitasanak koltségeit. A jogszabéalyok altal kotelezben eldirt informaci6t
minden esetben szolgaltatni kell.

A koltség-haszon Osszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, egy iizleti tranzakcié szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul
meghaladjak az abb6l szarmazé bevételeket (pl. behajthatatlannak kell minésiteni mindazon
koveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik
veszteséget eredményez vagy ndveli a mar meglévd veszteséget), illetve annak eldontéséhez,
hogy a tobbletinformécié aranyban all-e a raforditott koltségekkel.

2. Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszamolo-készités idépontja, a szamviteli
politikdért, beszamoléért valé felelosség

2.1. A beszdmolo formdja és a konyvvezetés

‘Az Ahsz. -ben foglalt el6irasok alapjan az intézmény éves beszdmol6t készit, valamint
koltségvetési és pénziigyi konyvvitelt vezet.

Intézményiink konyveit forintban, magyar nyelven vezeti, beszamol6jat forintban, magyar
nyelven késziti.
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A Keszthelyi Kérhaz a jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen idokozi koltségvetési jelentést
és id6szaki mérlegjelentést készit. Az id6kozi koltségvetési jelentést a Kincstar altali
kozzétételt kovetd 15 napon beliil — a december honapra készitett idokozi koltségvetési
jelentés esetén a koltségvetési évet kovetd év februar 5-éig — a Kinestar altal mikodtetett
elektronikus adatszolgéltaté rendszerbe fel kell tolteni. Az idészaki mérlegjelentés hatarideje
a negyedévet kovetd honap 20. napja, a negyedik negyedévre vonatkozdan gyorsjelentésként
a targynegyedévet kovetd év februdr 5-éig, az éves jelentést az €ves koltségvetési beszamolo
benytjtasinak hatéridejével megegyezoen kell feltlteni.

2.1.1. Az éves kiltségvetési beszamolé koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei

Az éves koltségvetési beszamolénak a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei a koltségvetés végrehajtasanak ellenérzését és a zarszamadas elkészitését biztositjak.

Részei:
— akdoltségvetési jelentés,
— a maradviny kimutatés,

— adatszolgdltatis a személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, vilasztott
tisztségviselOk osszetételérol.

A koltségvetési jelentés az egységes rovatrend szerinti tagolasban az eredeti és modositott
eléiranyzatokat, az azokra vonatkozo koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint az el6iranyzatok teljesitését, és a teljesitett bevételek és kiadasok
kormanyzati funkciék szerinti megoszlasdt, valamint azoknak a kormanyzati funkciok
rendjébe tartozé mutatészamait tartalmazza.

A maradvany kimutatds az Ahsz 3. szdmi melléklete szerinti formaban az intézmény
bevételeit és kiaddsait tartalmazza, tovibbi bemutatja a kotelezettségvallaldssal terhelt
maradvényt és a szabad maradvéanyt.

2.1.2. Az éves kiltségvetési beszamolo eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjdn készitett részei

Az éves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléletl pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletli bevételek, koltségek,
raforditasok alakulasat mutatjak be, valamint a zdrszamadas kiegészité informacidinak
elkészitését teszik lehetévé. Ide tartoznak:

— amérleg,

— az eredménykimutatas,

— akiegészitd melléklet.

2.2. A mérlegkészités idopontja

Kozponti koltségvetési szerveknél a koltségvetési évef kovetd év februdr 25-e.
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Az éves koltségvetési beszamolot a kdltségvetési évet kovetd év februdr 28-ig a Kincstér altal
mukodtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe kell feltSlteni.

2.3. A szamviteli politikdért valo felelosség

A szamviteli politika fobb irdnyainak meghatdrozasaért, az elkészitéséért és az elkésziilt
szamviteli politika jovahagyasaért, annak végrehajtasaért a koltségvetési szerv vezetOje a
felelds.

Atruhézott hataskorben a felel6sség a kovetkezok szerint keriil megosztasra:
— a szamviteli politikaban meghatarozott feladatok iranyitasaért, végrehajtasaért
gazdasdgi igazgato felelos.
— a szamviteli politika 0Osszedllitaisaért a konyvelés rendjének kialakitasaért,
szabalyozasanak elkészitéséért a Pénziigyi és Szdmviteli Osztdlyvezetd felelds.

Az elkésziilt beszamolot az intézmény vezetbje és a gazdasagi igazgatd irja ald. Majd a
feliigyeleti szerv az elfogadott beszamol6t alairdssal igazolja.

3. A bizonylatok kinyvekben torténé riogzitésének rendje

Minden gazdasagi miiveletrl, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszkozok
forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitani
(késziteni). A gazdasagi muveletek (események) folyamatat tiikkrozé osszes bizonylat
adatait a konyvviteli nyilvantartdsokban rogziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartasokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabélyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre
(eseményre) vonatkozdan a koényvvitelben régzitend6 és a mas jogszabalyban el6irt
adatokat a valdsdgnak megfeleléen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eldirdsszertien
javitottak.

A fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartdsok €s a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés ¢s ellen6rzés lehetdségét, fliggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas
(kézi vagy gépi) technikajatol, logikailag zart rendszerrel a szamlarendben foglaltak szerint
kell elvégezni.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozé gazdasigi események hatdsat
legkésébb
a) az elSiranyzatok €s a teljesitések tekintetében januar 31-éig - az Aht. 34. § (4)
bekezdése szerinti esetben az ott megjelslt idépontig -,

b) a kovetelesek a végleges kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § c¢) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités iddpontjaig

kell elszdmolni.
A fenti hataridok betartdsa érdekében a koltségvetési évre vonatkozd szallitéi szamlikat
targyévet kdvetd €v januar 31-ig fogadjuk be.
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A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érinté gazdasdgi események
bizonylatainak adatait a koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvéntartési szamldkon, a
sajatos elszamolasokat érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi
konyvvitel sordn vezetett konyvviteli szamlikon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
kévetéen haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni. Az egyéb gazdasagi
események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés masként nem
rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zérlat sordn kell a konyvviteli szamlakon
elszamolni. Valamennyi gazdasigi eseményrél az utalvanyrendeletet el kell késziteni, a
kotelezettségvallalas, teljesitésigazolds, utalvanyozés, érvényesités, ellenjegyzés rendjét
meghatiroz6 szabélyzatban foglaltak szerint. Az utalvinyrendeletet az eredeti bizonylathoz
tizve kell irattarazni, illetve megorizni.

A bizonylatok kényvekben torténd megfeleld rogzitéséért a Pénziigyi és Szdmviteli
Osztdly keszthelyi csoportvezetdje felelos.

4. Jelentds, nem jelentos dsszegii hiba, kivételes nagysigi vagy eléfordulisi tételek
4.1. Jelentds dsszegii hiba

Jelentds 6sszegli hiba, ha a hiba megallapitasinak évében, az ellenérzések sordan
ugyanazon koltségvetési évet érintden megéllapitott hibdk, hibahatasok egyiittes (eljeltol
fiiggetlen) Gsszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfodsszegének 2%-at,
vagy - ha a mérlegf6osszeg 2%-a meghaladja a szazmilli6 forintot - a szazmilli6 forintot.
4.2. Nem jelentis osszegii hiba
Nem jelentds dsszegi hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonboz6 ellenérzések soran,
egy adott iizleti évet érintéen (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok -
eredményt, sajat tokét ndvels-csokkent6 - értékének egyiittes (elojeltdl fliggetlen) Osszege
nem haladja meg a jelentés 8sszegii hiba 4.1. pont szerinti értékhatarat.
4.3. Kivételes nagysdgi vagy eldforduldsu tételek
A Keszthelyi Kérhaz kivételes el6fordulasu gazdasagi eseményeknek mindsiti a
kovetkezoket, amennyiben azok meghaladjdk a mérleg f60sszeg 1 %-at:

e térités nélkiili atvétel, atadas

e elengedett kotelezettség

¢ behajthatatlan kovetelés

e felhalmozasi célu timogatasok eredményszemléletli bevételei

®

5. Az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai
Intézményiinknél az eszkdzok mindsitését a kovetkezd szempontok alapjén kell elvégezni:
— amindsitést eszkdzesoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani,

_ az 4llandéan ismétlédd eszkdzbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalodas,
selejtezés gyakorisagat,

— egyes eszkozesoportokat fizikai jellemzéik alapjan konkrétan ki lehet zarni akar a
befektetett eszkozok, akar a forgdeszkzok korébol.

— Az egyes eszkdzok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell rogziteni.
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5.1. Eszkozok
5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkizok

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozként csak olyan eszkozt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legaldbb egy éven - a
hitelviszonyt megtestesité értékpapirok esetén a mérleg fordulénapjat kivetd koltségvetési
éven - til szolgélja.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok kozott a sajat tulajdondban allo, €s a
vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozoket és
forgbeszkdzoket, valamint a beruhdzasok és felijitasok értékét kell kimutatni.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok kozott kell kimutatni az immateriélis
javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkozoket €s a koncessziGba,
vagyonkezelésbe adott eszkozoket.

5.1.1.1. Immateridlis javak
Vagyoni értékii jogok

Vagyoni értékli jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolodnak ingatlanhoz. Ilyenek kiillonosen: a bérleti jog, a haszndlati jog, a
vagyonkezel6i jog, a szellemi termékek felhasznaldsi joga, a licencek, tovébbd a
koncesszids jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsol6d6 egyéb jogok.

Szellemi termékek
Szellemi termékek kozé sorolandok:

a) az iparjogvédelemben részesiil6 alkotasok (kiilondsen: szabadalom, hasznalati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelzd, kereskedelmi név),

b) a szerzbi jogvédelemben részesiilé szerz6i mivek és szomszédos jogok (kiilondsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),

c) a jogvédelemben nem részesiilo, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,
fliggetleniil att6l, hogy hasznélatba vétele megtortént vagy sem.

Immateriilis javak értékhelyesbitése

Intézményiink az immateridlis javaknal nem €1 értékhelyesbités lehetoségével.

5.1.1.2. Targyi eszkozok

A targyi eszkozoket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok és a kapcsol6do vagyoni értékii jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
c¢) tenyészallatok,

d) beruhdzasok, felijitasok,
e) a targyi eszk6zok értékhelyesbitése.
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Ingatlanok és a kapcsolédé vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba vett foldteriiletet és
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartés kapcsolatban létesitettek. Az
ingatlanok kozé sorolandé: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az
egyéb épitmény, az lizemkéron kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hinyada, tovabba az
ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoni értéki jogok, fiiggetleniil attol, hogy azokat vasaroltak
vagy a véllalkozé A4llitotta eld, illetve azok sajat tulajdoni vagy bérelt ingatlanon
valésultak meg. Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett €s
aktivalt beruhézast, feldjitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoni értékii jogok kiiléndsen: a foldhasznalat, a
haszonélvezet és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszeri
hasznélatihoz kapcsolédé - jogszabélyban nevesitett - hozzajarulasok, dijak (vizik6zmi-
fejlesztési hozzajarulds, villamos energia hdlozati csatlakozasi dij, gazhél6zati csatlakozasi
dij) megfizetése alapjan szerzett haszndlati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolodé egyéb
jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszertien hasznalatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgalo -
igy kiilonosen egészségiigyi, oktatasi, hiradds-technikai, kornyezetvédelmi, kutatési
céld szamitas- és ligyvitel-technikai - eszkozoket,

b) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, iizembe helyezett forgalmi rendszammal
ellatott kozuti jarmiiveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallit6 eszkozoket, és

¢) az a) és b) pont szerinti eszkozokon végzett és aktivalt beruhazasokat, feldjitasokat.

Tenyészallatok

Intézményiink tenyészallatokkal nem rendelkezik.

Beruhazasok

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba nem vett, lizembe
nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a tenyészallatok
bekeriilési értékét, tovabba a mér haszndlatba vett, valamint a mérlegben nem
szerepeltethetd  targyi eszkozok bovitésével, rendeltetésének  megvaltoztatasaval,
atalakitasaval, élettartaménak, teljesitoképességének kozvetlen novelésével osszefiiggod
munkék - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.

Felajitasok

Felijitis az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti 4llaga (kapacitdsa, pontossaga)
helyreallitasat szolgalo, idoszakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkdz €lettartama megnovekszik, eredeti muszaki éllapota,
teljesitéképessége megkozelitden vagy teljesen visszaill, az eldallitott termékek mindsége
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vagy az adott eszkoz hasznalata jelentosen javul és igy a feldjitas potlolagos raforditasabol
a jovoben gazdasagi elonydk szarmaznak. Felujitds a korszerisités is, ha az a korszerti
technika alkalmazaséaval a targyi eszkoz egyes részeinek az eredetitdl eltéré megoldéasaval
vagy kicserélésével a targyi eszkdz lizembiztonsagit, teljesitoképességét, hasznalhatosagat
vagy gazdasigossdgdt noveli. A targyi eszkozt akkor kell feldjitani, amikor a
folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a targyi eszkoz oly mértékben
elhasznalodott  (szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhaszndlodottsag mar a
rendeltetésszert hasznalatot veszélyezteti.

Nem minésiil feldjitisnak, az elmaradt és felhalmozodé karbantartis egyidében vald
elvégzése, fiiggetleniil a koltségek nagysagatol.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkozok

A befektetett pénziigyi eszkozokon beliil kell kimutatni a tartds részesedéseket, a tarts
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszkdzok
értékhelyesbitését.

Tartos részesedések

A mérlegben a tartos részesedések kozott az olyan gazdasagi tarsasagokban 1évé tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbdl a célbol szereztek, hogy
tartds jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolydsolasi, iranyitési,
ellendrzési lehetdséget érjenek el. A tartds részesedések kozott kell kimutatni tovabbé az
dllam jegybankban, a helyi onkormanyzatok, nemzetiségi 6nkorményzatok térsulasokban
valo részesedéseit, valamint a nem gazdasagi tarsasagban 1évo mas tartos befolyasolasi,
iranyitasi, ellenérzési lehetdséget biztosito részesedéseket.

A Keszthelyi Kérhaz jelenleg nem rendelkezik tartds részesedéssel.

Koncesszioba, vagyonkezeléshe adott eszkozok

A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozott a tulajdonosnak - az allami
vagyon esetén a torvényben kijeldlt tulajdonosi joggyakorlé szervezetnek - azokat a
nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkOzoket és azok értékhelyesbitését kell
kimutatnia, amelyek iizemeltetését allamhaztartason kiviili szervezetnek, személynek
koncesszios szerzddéssel atadta, vagy amelyekre allamhéztartason kiviili szervezettel,
személlyel vagyonkezel6i szerzédést kotott. Az atadaskor az eszkdz bruttd értékét és
elszamolt  értékcsokkenését,  értékvesztését, értékhelyesbitését a  koncessziGba,
vagyonkezelésbe adott eszkozok kozé kell atvezetni.

Jelenleg a Keszthelyi Koérhdz koncesszioba, allamhaztartason kiviili szervezetnek
vagyonkezelésbe nem ad at eszkozoket.
5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgdeszkiozok

A nemzeti vagyonba tartozé forgéeszkozok kozott kell kimutatni a készleteket és az
értékpapirokat.
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5.1.2.1. Készletek

A készleteken beliil kell kimutatni:
— a vasarolt készleteket,
— az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket,
— az egyéb készleteket,
— abefejezetlen termelést,
—  félkész termékek, késztermékek értékét, és

— andvendék-, hizo és egyéb allatokat.
5.1.2.3. Pénzeszkozok

A pénzeszkozok kozott kell kimutatni a hosszi lejératd - a mérleg fordulonapjat kovetd
koltségvetési éven til lejaré - betéteket, a pénztérakat, csekkeket, betétkonyveket, a
forintban és devizaban vezetett szamlakat.

Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

A pénztéirak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a készpénzforgalmat, valamint a
pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt pénzeszkozok dllomanyat és azok valtozasait,
valamint az elektronikus pénzt.

Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszamldk és a devizaszamlak kozott kell kimutatnia a
szamlatulajdonosnak a Kincstarban és a Kincstéron kiviil forintban és devizaban vezetett,
olyan fizetési szdmldk - ideértve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlakat €s a
Kincstar 4ltal a tarsadalombiztositdsi timogatdsokhoz, eurépai uniés vagy mas nemzetkozi
forrasbol finanszirozott timogatdsi programokhoz vagy mis lebonyolitasi, fejezeti
elszamolasi, technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiadasok
teljesitéséhez vezetett szdmlakat is - egyenlegét, amelyek valtozdsdt a koltségvetési
szdmvitelben koltségvetési vagy finanszirozdsi bevételként vagy Kkiaddskent kell
nyilvantartani.

5.1.3. Kovetelések

A kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsol6doan vezetett
nyilvéantartasi szamldkon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziigyileg vagy egyéb moédon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem
engedték vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési
évet kovetden esedékes kovetelések, ezen beliill a koltségvetési bevételek kiemelt
eléiranyzatai és finanszirozési bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérlegnek a
Kkvetelések kozott tartalmaznia kell az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegli
sajatos elszamoldsokat is.
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5.1.3.1. Kovetelés jellegii elszimoldsok

A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni

a) az adott el6legeket az eldleggel torténd elszamoldsig, visszatéritéséig, amelyek a
vasarolt immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek €s az igénybe vett
szolgéltatasok szallitojanak elolegként megfizetett - altaldnos forgalmi adét nem
tartalmazé -  Osszegb6l, a  foglalkoztatottaknak  adott illptmény-,
munkabéreldlegekbdl, az utdlagos elszdmolésra adott mas eldlegekbdl, az Ahsz. 40.
§ (2) bekezdés a) pontja szerint visszatéritendd koltségvetési kiadasoknak az Ahsz.
40. § (4) bekezdése szerint elszamolt Osszegébodl, valamint az adott el6legek
értékvesztésébol és annak visszairasabol szarmaznak,

b) a tamogatds, ellatis tovabbaddsa céljabol mas szervezet fizetési szamlijara
folyositott Osszegeket a folydsitondl a folyodsitott Osszeg felhasznaldsdig vagy
visszatéritéséig,

¢) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megillet6 - bevételként e szervezetnél
elszamoland6 - Osszegeket a bevételt megilleté szervezetnél a részére torténd
tovabbutaldsig, vagy - jogszabaly felhatalmazdsa alapjan - azok felhasznalasat
kovetden az e szervezetnél kiadasként torténd elszamolasaig,

d) a vagyonkezelésbe ad6 tulajdonosndl, tulajdonosi joggyakorl6 szervezetnél a
vagyonkezelésbe adott eszkozzel kapcsolatos visszapétlasi kovetelést a kovetelés
megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,

e) a folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasokat a
foly6sitonal azok utélagos megtéritéséig.

f) a letétre, megorzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkozoket, valamint a
szerzddés megerositésével, szerzodésszegéssel kapesolatban nem véglegesen adott
pénzbiztositékot — igy kiilonosen foglalé, kotbér — az adott pénzeszkoz
visszaadasaig vagy kiadasként torténo elszamolasaig.

5.1.4. Egyéb sajdtos eszkozoldali elszamoldsok

Az egyé€b sajitos eszkdzoldali elszdmolasok kozott kell elszamolni, és a mérlegben ilyen
elnevezéssel kimutatni:

a) a decemberben kifizetett december havi személyi juttatdsokat a koltségvetési évet
kovetd év januar honapjaig, és

b) az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek
nem mindsiilé eszkdzok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd
kiadasdig, tdmogatasként torténd 4atadasaig, a hidnyz6, megsemmisiilt,
érvénytelenitett utalvanyok, bérletek allomanybol torténd kivezetéséig.

5.1.5. Aktiv idéobeli elhatdroldsok

A mérlegben az aktiv id6beli elhataroldsokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek aktiv idébeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasat és
a halasztott raforditasokat.
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Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatirolasa

Az eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolasa kozott az olyan jard
eredményszemléletii bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulonapja utan
esedékesek, de a mérleggel lezart id6szakra szamolandok el.

Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatirolisa

A koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasa kozott a mérleg forduldnapja elott
felmeriilt, elszdmolt olyan osszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként
csak a mérleg fordulénapjét kdvetd idoszakra szamolhatok el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozésatvéllalas sorédn - a
tartozasatvallalas beszamolasi idészakaban - a véglegesen étvillalt és pénziigyileg nem
rendezett kotelezettség rendkiviili raforditasként elszamolt szerzddés (megéllapodas)
szerinti Osszegét. Az elhatdrolast az atvallalt kotelezettségnek a szerzodés (megallapodas)
szerinti pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfelelden kell a rendkiviili
raforditdsokkal szemben megsziintetni.

5.2. Forrdsok

A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, a kincstari
szamlavezetéssel kapesolatos elszamolasokat és a passziv iddbeli elhatarolasokat.

5.2.1. Sajdt téke

A sajat tokén beliil kell kimutatni:
a) anemzeti vagyon induldskori értékét,
b) anemzeti vagyon valtozésait,
¢) az egyéb eszkozok indulaskori értékét és valtozasait,
d) a felhalmozott eredményt,
e) az eszkozok értékhelyesbitésének forrasat és
f) a mérleg szerinti eredményt.

5.2.1.1. Nemzeti vagyon induldskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon induldskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévo, a
nemzeti vagyonba tartozé eszkozok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni. Ez a
mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény, kormanyrendelet,
miniszteri rendelet elirasa alapjan valtozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon vdltozdsai

A nemzeti vagyon viltozasai kozott a 2014. januar 1-jét kdvetden a nemzeti vagyonba

-

tartozé befektetett eszkdzok és forgoeszkozok Ahsz. 15. § (2) - (3a) bekezdése, az Ahsz.
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16/A. § és az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszdmolt valtozdsait kell
kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszkozok induldskori értéke és vdltozdsai

Az egyéb eszkozok induldskori értéke és viltozdsaiként a 2014. janudr 1-jén meglévo
nem idegen pénzeszkozok forrdst - ide nem értve a tulajdonosi joggyakorl6
szervezeteket -, valamint a nemzeti vagyonba nem tartozé egyéb eszkozdk az Ahsz.
49/A-49/B. § szerinti valtozasait kell kimutatni.

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az el6zé koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is szerepelhet.

5.2.1.5. Mérleg szerinti eredményt

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott osszeggel
egyezden kell szerepeltetni.

5.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolédban vezetett
nyilvantartdsi szamldkon nyilvantartott végleges kotelezettségvéllalasokat, més fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem
egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb médon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és
koltségvetési évet koveten esedékes kitelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiadasok
kiemelt eldiranyzatai és finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni. A
mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti
kotelezettség jellegii sajatos elszamolasokat is.

5.2.2.1. Kotelezettség jellegii sajdtos elszamoldsok

A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni:

a) a kapott eldlegeket az eldleggel torténd elszdmoldsig, visszatéritéséig, amelyek a
kapott talfizetésekbol, a téves és visszajaré befizetésekbdl - ideértve a Ahsz. 40. §
(2) bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési
bevételeknek az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt Osszegét is - , valamint
egyéb kapott eldlegekb6l — igy kiilonosen a termékértékesités vagy
szolgaltatasnytjtas soran a vevoktol kapott, altalanos forgalmi adét nem tartalmazo
el6legekbdl, valamint az utélagos elszamolasra atvett pénzeszk6zokbol allnak,

b) a timogatds tovabbadasa céljabol mdis szervezet fizetési szamlajara folydsitott

6_sszegeket a fogad6 szervezetnél a folyésitott Osszeg felhasznaldsdig vagy
visszatéritéséig,

¢) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilleté - bevételként e szervezetnél
elszamoland6 - Gsszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd
tovdbbutalasig, vagy - jogszabdly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznaldsdig,
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