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Targy: Adatszolgaltatas kérése ellen6érzés lefolytatasahoz EAR rendszeren keresztil

Tisztelt Féigazgaté Asszony!

Eziton tajékoztatom, hogy az Allami Szamvevészékrdl szolé 2011, évi LXVL térvény (a
tovabbiakban: ASZ tv.) 5. § (2)-(3) és (6)-(7) bekezdésében foglaltak alapjan az Allami
Szamvevészék (a tovabbiakban: ASZ) a ,,2025. évi zirszimadds — Magyarorszdg 2025, évi
kozponti koltségvetése végrehajtisianak ellendrzése” ciml ellenérzési program alapjan
ellenérzést folytat.

Kérem, hogy a jelen levelem 3. szamu mellékletében szereplé szabalyzatokat,
nyilvantartasokat, valamint a - 7. szama mellékletben felsorolt - intézményi mintatételek
értékeléséhez sziikséges dokumentumokat, adatokat —az ASZ tv. 28. § (1) — (2) bekezdésében
foglaltaknak megfelelsen bocsassa az ASZ rendelkezésére.

Az ellendrzéshez sziikséges adatok feltSltése az Elektronikus Adatbekérési Rendszerben
(a tovabbiakban: EAR)'

2025. junius 10. — 2025. janius 20.
kozti id6szakban teljesithetd.

Az adatszolgaltatashoz kérem, hogy az ASZ tv. 28. § (1)-(2) bekezdéseiben foglaltak alapjan a
dokumentumjegyzékben (3. szamu melléklet) szerepl6 alairt, hiteles dokumentumokat toltse fel

LAz On adatszolgaltatasanak megkonnyitése érdekében az ASZ tv. 28. § (4) bekezdése alapjan Elektronikus Adatbekérési Rendszert
hoztunk létre, amelynek hasznalatahoz jelen levél mellékleteként révid dtmutatét kildink, a részletes Felhasznaléi kézikonyv a
rendszerbdl télthetd le.
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az BEAR-ba, illetve az adatszolgaltatasrol szo6lo, az ASZ EAR-ban létrehozhato, majd letSlthetd
teljességi és hitelességi nyilatkozatot is bocsassa az ASZ rendelkezésére.

Az adatszolgaltatas elsd 1épéseként kérem, soron kiviil kiildje meg az adatszolgaltatasra
jogosultak nevét, e-mail cimét és telefonszamat a zarszamadas2025@asz.hu cimre. Felhivom
a figyelmét, hogy a rendszerbe az altalunk létrehozott felhasznalonévvel és jelszéval egyidejtleg
csak egy adatszolgaltat6 tud adatot feltolteni. A rendszer lehetdséget biztosit azonban arra, hogy
tobb adatszolgaltato is tudjon adatot feltolteni. Amennyiben élni kivan ezzel a lehetéséggel, ugy
tobb e-mail cim megkiildésére is van lehetSsége.

Az adatbekérs levélhez mellékelt utmutatd tartalmazza az EAR-ba valé belépéshez sziikséges
ideiglenes jelszot (2. szamu melléklet).

Az adatszolgaltatas kovetkezd 1épése a dokumentumjegyzékben kért dokumentumok
feltoltése az EAR-ba. Kérem, fokozottan figyeljen arra, hogy valamennyi, a 7. szamu
mellékletben felsorolt mintatételhez keriiljenek feltoltésre az adott mintatételhez relevans,
a 3. szamt mellékletben megjellt dokumentumok, mivel az ASZ elsésorban a rendelkezésre
bocsatott dokumentumok alapjan végzi az ellen6rzését. Amennyiben valamely altalunk kért
dokumentummal az Onék szervezete nem rendelkezik, ennek tényét az adatbekérés adott
pontjahoz feltoltott nyilatkozattal sziveskedjen jelezni/alataimasztani.

Amennyiben a dokumentumjegyzékben szereplé valamely dokumentumot az ASZ részére egy
korabbi vagy folyamatban 1évé ellenérzéséhez, elemzéséhez mar megkildte, ugy arrdl lehetésége
van nyilatkozatot tenni, amelyhez a mintat az EAR-bOl toltheti le, illetve jelen levél 6.
mellékleteként is tovabbitjuk. A nyilatkozatban kérem tiintesse fel, hogy a mar korabban
megkiildott dokumentumok milyen néven, mely ellenérzés vagy elemzés keretében keriltek
megkiildésre, e dokumentumok hitelesek, jelen ellen6rzés keretében felhasznalhatoak, tovabba a
jelen ellen6rzés altal érintett idGszakra is vonatkoznak.

Amennyiben a dokumentumokban a mindsitett adatok védelmérdl szold 2009. évi CLV. térvény
3. § 1. pont szerinti min@sitett adat is talalhato, Ggy kérem, hogy azokrdl a vonatkozé jogszabalyi
el6irasoknak megtelel6en gondoskodjon.

Az adatszolgaltatas utolsé lépéseként teljességi és hitelességi nyilatkozat létrehozasa
szitkséges, amelyet az adatok feltoltését koveten az EAR-bAI tud letdlteni (tajékoztatasul jelen
levél 5. szamu mellékleteként is megkildjiik).

Kérem, hogy a teljességi és hitelességi nyilatkozatot hitelesitett formaban vagy az els6
szama vezetG/k (adatszolgaltatasra felhivé levél cimzettje/i) altal alairt, lepecsételt
formaban sziveskedjen az EAR-ba visszatolteni, vagy hivatali kapun (Hivatal révid neve:
ASZ, KRID: 103305376)/ e-papiron (https://epapit.gov.hu/)/postai aton (1364 Budapest 4.,
Pf.: 54.) cimre megkiildeni.

Amennyiben az elektronikus uton térténd adatszolgaltatas lehetSségével nem kivan, vagy nem tud
élni, kérem, hogy ezt soron kivil sziveskedjen jelezni a zarszamadas2025@asz.hu e-mail cimen,
postai uton vagy Hivatali kapun keresztil.

Az adatszolgaltatassal kapcsolatos kérdés, probléma esetén kérjik annak e-mailen torténd jelzését
vagy telefonos egyeztetését az alabbi elérhetéségeken.

Az adatszolgaltatassal kapcsolatos szakmai kérdések esetében:
® Derényi Dorottya, telefonszam: +36 1 484 9384
o Zs6tér I1diko, telefonszam: +36 1 476 3802
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e Vasvariné Molnar Judit, telefonszam: +36 1 484 9367

Az BEAR rendszerrel kapcsolatos technikai jellegli kérdések esetében:
* Kricsfalusy Kornél, telefonszam: +36 1 484 9135

* Kérmendi Tibor, telefonszam: +36 1 476 3861

Az ellenérzés fent megadott e-mail cimére kiildott levele targyaban kérem sziveskedjék
minden esetben feltiintetni a szervezet nevét vagy annak roviditését.

Kérem, hogy az adatszolgaltatas pontos és hataridére torténd teljesitésérdl intézkedni sziveskedjen.

Budapest, id6bélyegz6 szerint

Tisztelettel:

Sinkané Dr. Csendes Agnes
igazgatd, kiadmanyozoé
Allami Szamvev§szék
Ellen6rzési igazgatosag 1.
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1. szamu melléklet

TAJEKOZTATO AZ ADATVEDELMI SZABALYOKROL ES AZ ELLENORZOTT
SZERVEZET KOZREMUKODESI KOTELEZETTSEGEROL

1. Adatvédelmi tajékoztatas

Az Allami Szamvevészék (székhelye: 1052 Budapest, Apaczai Csere Janos u. 10., 1364 Budapest 4.
Pf.54., telefon: +36-1-484-9100, a tovabbiakban: ASZ) az ellen6rzés vonatkozasaban az Allami
Szamvevészékrdl sz6l6 2011, évi LXVI torvény (a tovabbiakban: ASZ tv) 27. §-aban
meghatarozottak szerinti adatkezelési, illetve adatvédelmi szabalyok alkalmazasaval jar el, igy az
ellenérzés soran birtokaba kertlt adatok, informacidok adatkezelésére vonatkozdan kilbéndsen a
torvény alabbi rendelkezései alkalmazandok:

Az ellenbrzést végz6 személy (a tovabbiakban: szamvevd) az ellenérzés soran a dokumentumokba és
informatikai eszkozokkel kezelt adatnyilvantarté rendszerek adatallomanyaba akkor is betekinthet,
illetve azokrol masolatot, kivonatot készithet, ha azok mindsitett adatot vagy torvény altal védett egyéb
titkot tartalmaznak. Az ellen6rzés soran az ellenérzott szervezetrél vagy annak dolgozoéjardl,
tisztségvisel6jérdl (a tovabbiakban egyiitt: ellendrzott) megszerzett informaciok a jelentés készitésén
kivil - ha torvény eltéréen nem rendelkezik - nem hasznalhatok fel mas célra. A szamvevé a
tudomasara jutott mindsitett adatot vagy egyéb, torvény altal védett titkot koteles megdrizni, azt kilon
felhatalmazas nélkil harmadik személynek nem adhatja at, és feladatkérén kivill nem hasznalhatja fel
[ASZ tv. 27.§ (1) és (5) bekezdéseil.

Az Allami Szamvevészék ellendrzések elSkészitésével és végrehajtassal kapesolatos adatkezelésekrdl
sz016  tajékoztaté  elérhetésége:  https://www.asz.hu/files/Adatkezelesi-tajekoztato ellenorzes-

clokeszites-es-vegrehajtas.pdf

2. Koézremiikodési kotelezettség

Az ellenérzott a kért adatokat és dokumentumokat az ASZ részére teljességi és hitelességi
nyilatkozattal kételes atadni. A kézremikodési kotelezettség az ASZ tv. 28. § (1) bekezdés alapjan az
ellenérzott szervezetet és annak valamennyi munkavallal6jat terheli.

Az ASZ tv. 28. §-a az ellenSrzéstre az aldbbi kézremiikodési kotelezettséget meghatarozé szabalyokat
irja el6.

Az ASZ ellendrzéseinek lefolytatasa, illetve az ellenérzések megtervezése érdekében az ellenérzott
kozremikodésre koteles. A kozremukodési kotelezettség keretében az ellenérzétt koteles az ASZ 4ltal
meghatarozott - legalabb 5 munkanapos - adatszolgaltatasi hataridén belil az ellenérzés
tervezhet6sége, meghatarozasa, illetve lefolytatasa érdekében sztikséges adatokat és dokumentumokat
koteles rendelkezésre bocsatani, illetve a kapcsolodo tajékoztatast megadni. A helyszini ellenrzés
soran az ellenbrzott koteles a szamvevd részére az ellendrzott szervezet helyiségeibe valod belépést,
valamint a papir alapi és informatikai eszkozokkel kezelt adatnyilvantarté rendszerekbe vald
betekintést biztositani, az azoktdl valé masolat- és kivonatkészitést lehetévé tenni, valamint a kért
tajékoztatast és felvilagositast megadni.

Amennyiben a kézremtkodésre kotelezett szervezet vagy ennek munkatarsa a kozremikodéssel
kapcsolatos kotelezettségét megalapozott indok nélkil nem, vagy késedelmesen teljesiti, az ASZ az
intézkedési kotelezettség nem megfelel6 teljesitése esetére iranyadé szabalyok [ASZ tv. 33. § (3)
bekezdés| szerint jar el. A kézremikodési kotelezettség megszegése a Bintetd Torvénykonyvrdl szolo
2012. évi C. torvény 363. §-a alapjan buntethetd.

Tajékoztatom tovabba, hogy ha az ASZ az ellenbrzése soran blincselekmény gyantjat allapitja meg, az
ASZ tv. 30. §-a szerint kételes eljarni és a megallapitasait koteles az illetékes hatésaggal haladéktalanul
koz6lni. Amennyiben az ASZ az ellenérzés soran rendeltetésellenes vagy pazarl6 felhasznalast tar fel,
llletve az ellenérzott szervezet altal a pénzeszk6zok kezelésére vonatkozé szabalyok sulyos



https://www.asz.hu/files/Adatkezelesi-tajekoztato_ellenorzes-elokeszites-es-vegrehajtas.pdf
https://www.asz.hu/files/Adatkezelesi-tajekoztato_ellenorzes-elokeszites-es-vegrehajtas.pdf

megsértésével torténé karokozast, illetve ennek veszélyét allapitja meg, a kar megel6zése, illetve
enyhitése érdekében az ASZ elndke az ASZ tv. 31/A. §-a alapjan jarhat el.




2. szamu melléklet

Utmutaté6 az Elektronikus Adatbekérési Rendszer hasznalatahoz

Az adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésének megkonnyitése, valamint a koltséghatékony —
papirmentes és ezaltal kozpénz kiméls — adatszolgiltatds megvaldsitasa érdekében az ASZ
Elektronikus Adatbekérési Rendszert hozott létre. Az ASZ éltal {izemeltetett Elektronikus
Adatbekérési Rendszerhez kiilsé hozzaférésre jogosult felhasznalokat érinté adatkezelésekrdl szolo
adatkezelési tijékoztaté az Allami Sziamvevészék honlapjan az alibbi linken érhets  el:
https://www.asz.hu/dokumentumok/adatkezelesi-tajekoztato _kulso-hozzaferes ABR.pdf

Az Elektronikus Adatbekérési Rendszer — az internetes bongészébe beirva — az alabbi webcimen
érhetd el

https://abr.asz.hu/

Az Elektronikus Adatbekérési Rendszeren keresztiil torténé adatszolgaltatashoz sziikséges az
adatszolgaltatasra jogosult, vagy az altala megjeldlt személy e-mail cimének ASZ altal megadott
e-mail cimre torténd visszakildése. A rendszerbe azonos felhasznalonévvel és jelszoval egyidejileg
csak egy adatszolgaltatasban koézremikods tud dokumentumokat feltSlteni. Az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljes kord, hatékony és eredményes teljesitése érdekében az Elektronikus Adatbekérési
Rendszer lehet6séget biztosit arra, hogy tobb felhasznalonév és jelszé alkalmazasaval egyidejileg tobb
felhasznal¢ is tudjon dokumentumokat feltdlteni, ezért a megadott e-mail cimre kildott valaszlevélben
tovabbi, az adatszolgaltatasban val6 kézremtkddésre és a felhasznalok regisztralasara szolgald e-mail
cimet is megadhat.

Az ASZ részére elektronikus dton megkiildott e-mail cimek regisztralasra keriilnek az Elektronikus
Adatbekérési Rendszerben.

A rendszer a felhasznalé regisztralasarol elektronikus értesitést (e-mailt) kiild a felhasznalé megadott
e-mail cimére, amely tartalmazni fogja a felhasznalok egyedi azonositojat (felhasznalonevét).

Az Elektronikus Adatbekérési Rendszerben torténd elsé belépéshez szitkséges felhasznaldi egyedi
azonosito(k)hoz tartozé ideiglenes jelsz6 az alabbi:

abr!PASSV1146

Minden belépésnél, igy az elsé belépésnél is kétlépcsGs azonositas torténik:

1. lgpesds azonositds: a rendszer kéri — a regisztraciot kovetSen a rendszer altal kildott — egyedi
azonositot ¢s a fent megadott ideiglenes jelszot,

2. lépesds azomositas: a rendszer kéri — az egyedi azonosito és jelszé megadasat kovetéen — az e-
mailben megkiildott megerdsité kodot.

Kérjuk, a sikeres bejelentkezéshez minden esetben varja meg a megerSsité kod e-mailben t6rténd
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megérkezését, mivel a megerdsité kod nélkiil a belépés sikertelen lesz.

A bejelentkezéskor a ,Belépés” és ,,Megerdsités” gombokat csak egyszer nyomja meg, a gombok t6bbszori
megnyomasa sikertelen bejelentkezést, majd a felhasznal6i azonosito letiltasat eredményezheti.

Amennyiben a sikertelen belépést kévetSen ismételten megadja az egyedi azonositot és a jelszot, a
rendszer 4j megerdsité kodot kild a felhasznald részére, amely megadasa elengedhetetlen feltétel a
sikeres belépéshez.
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Az ideiglenes jelsz6 csak az elsé belépés soran hasznalhatd, az Elektronikus Adatbekérési Rendszer az
elsé belépésnél — a megerdsité kod megadasat kovetéen — kérni fogja a felhasznalotol az ideiglenes
jelsz6 azonnali megvaltoztatasat, az 0j — felhasznalé altal megadott — jelszo6 lesz a tovabbiakban a
felhasznal6 sajat egyedi jelszava, melyet koteles megorizni.

A rendszer harom sikertelen belépést kovetden letiltja a felhasznalot és igy az ellenérzott szervezet
nem fog tudni eleget tenni az ASZ tv.-ben el6irt adatszolgaltatasi kotelezettségének. A rendszerbdl
valo kitiltast — a torvény altal el6irt adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése érdekében — soron kiviil
jelezze az ASZ é4ltal megadott e-mail cimre, vagy az adatbekérd levél fejlécében meghatirozott
telefonszamon.

Ismételten felhivom a figyelmét, hogy egy felhasznaloi azonositoval és jelszoval egyszerre egy személy
tud adatszolgaltatast teljesiteni. Amennyiben mas is belép ugyanazzal a felhasznal6i azonositoval és
jelszéval, akkor az els6nek belépett személyt a rendszer kilépteti, a rendszer a kiléptetésrél azonban
nem kiild értesitést az el6szor belépett felhasznalo részére, de a feltoltés megszakad, az adatszolgaltatas
pedig sikertelen lesz. Kérem, minden esetben ellenérizze az adatszolgaltatas sikerességét.

Az FBlektronikus Adatbekérési Rendszerbe torténé belépést kovetéen a rendszer hasznalatahoz
felhasznaldi kézikonyv, illetve tovabbi segitség az Elektronikus Adatbekérési Rendszeren belul a
»woegitség” mentipont alatt talalhatd, melyet kérem, figyelmesen tanulmanyozzon at a rendszer
hasznalata és az eredményes adatszolgaltatas teljesitése érdekében.

Az ellendrzéssel kapcsolatos adatszolgaltatasi felillet az adatszolgaltatasra valo felhivo levél
kézhezvételének altalunk megadott e-mail cimre torténé visszajelzését kovetSen fog a rendszerben
megnyilni, adatszolgaltatasat csak ezt kovetSen tudja teljesiteni.

Az Elektronikus Adatbekérési Rendszerben torténd adatszolgaltatas soran sziikséges figyelembe venni
a felt6lthet6 dokumentumokra vonatkozé alabbi alapvetd kévetelményeket, kotlatozasokat:

"non: "non: nmn nmn nn

- arendszerbe kizarélag "jpg", ".jpeg", ".jpe", ".gif", ".bmp", ".tif", "xlsx", "xIs", ".xIsm",
"pdf", ".doc", ".docx" kitetjesztést fajlok tolthetSk fel, az ezektdl eltérd tipusu elektronikus
dokumentumokat a rendszer nem fogadja be;

- arendszerbe tomoritett file (pl. ,,zip”) feltdltése nem tamogatott;

- arendszerbe feltSlthetd egyes file-ok méretének egyedi felsé korlatja 100 MegaByte, a fajlok
mennyiségére, és egylttes méretiikre vonatkozoan nincs korlatozas.




3. szamu melléklet

DOKUMENTUMOK JEGYZEKE

»2025. évi zarszamadas — Magyarorszag 2025. évi kozponti koltségvetése

végrehajtasanak ellen6rzése” cimii ellenérzés

KOZPONTI ALRENDSZERBE TARTOZO SZERVEZETEK
ADATBEKERES 2025. I. negyedév

I. A rendelkezésre bocsatandé szabalyzatok és nyilvantartas:
1. A koltségvetési szerv Szervezeti és mikodési szabalyzata és az ellen6rzott idészakot
érinté modositasai; a gazdasagi szervezet tigyrendje; munkamegosztasi megallapodas
(amennyiben relevans) (Aht. 10. § (5) bekezdés, Avr. 9. § (5) bekezdés)

2. A gazdilkodasi jogkorgyakorlas (kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas,
teljesités igazolas, érvényesités) modjat, eljarasi és dokumentacids részletszabalyait,
valamint az ezeket végz6 személyek kijelolésének rendjét tartalmazé belsé szabalyzat

(Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont);

3. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasara jogosult személyekrdl és alairds-mintajukrél
vezetett naprakész nyilvantartas (Avr. 60. § 3) bek.)

A gazdalkodas részletes rendjét meghatirozé szabalyozas (Aht. 10. § (5) bekezdés);
A beszerzések lebonyolitasaval kapesolatos eljarasrend (Avr. 13. § (2) bek. b) pont);
Kozbeszerzési szabalyzat (Kbt. 27. § (1)-(2) bek.);

N s

Az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések rendjét tartalmazéd
belsé szabalyzat (Avr. 53. § (2) bekezdés);

8. Szamviteli politika és a keretében készitett eszk6z0k és forrasok értékelési szabalyzata

(Ahsz. 50. § (1)-(2) bek.);
9. Szamlarend és szamlatiikér (Szamv. tv. 161. § (1) bekezdés, Ahsz. 51. § (2) bekezdés).

Az ASZ altal, a Magyar Allamkincstar Koltségvetés Végrehajtasat Tamogaté Rendszer
Koltségvetési Moduljaban régzitett pénziigyi tranzakciokbol kivalasztott mintatételekhez
kapcsol6d6 dokumentumok

Kizarélag a kivalasztott mintatételek listdjaban (7. szamu melléklet) szereplé mintatételek
szempontjabol  relevans  dokumentumokat  szitkséges  megkildeni.  Amennyiben a
dokumentumjegyzékben megjeldlt két kiadasi és bevételi mintatétel-tipus (II. személyi jellegd
kiadasok, III. minden egyéb kiadas, IV. koltségvetési bevételek B3-B7) valamelyikéhez nem
tartozik kivalasztott mintatétel, azt a pontot kérjik figyelmen kiviil hagyni.

Amennyiben egy kivalasztott mintatételhez bekért dokumentum t6bb mintatételhez is
kapcsolddik, az adott dokumentumot elegendd egyszer, az elsé érintett mintatételhez bekiildeni.

Amennyiben a kivalasztott mintatétel moédositassal érintett (pl. helyesbits, rendezd tétel),
az eredeti bizonylatokat és kapcsolodé dokumentumokat is meg kell kiildeni.




II.

III.

A

személyi juttatasok (K1) ellendrzéséhez rendelkezésre bocsatando

dokumentumok a mintatételekhez kapcsoléddan:

1.

A kivalasztott személyi juttatas mintatételt tartalmazo fizetési jegyzék Osszesitd
és/vagy levonisi 6sszesit6 (Avt. 62/D. § (1) bek. a) pont szerinti dokumentum);

A kivalasztott személyi juttatas mintatételt tartalmazoé konyvelési értesité (Avr. 62/F
§ (1) bekezdésben meghatarozott dokumentum);

A kivalasztott személyi juttatas mintatételt tartalmazé kiadasi utalvanyrendelet (az
Avr. 59. § (3) bekezdésében foglalt tartalmi kovetelményeknek megfeleléen);

A kivalasztott személyi juttatds mintatétel vonatkozasiaban az utalvanyozo
jogosultsagat alatimaszté dokumentumok: a jogkorgyakorlasra vonatkozé
felhatalmazas/kijel6lés dokumentuma (Avr. 59. § (1) bekezdés), a jogkérgyakorlasra
val jogosultsagot alitimaszté egyéb dokumentum (pl. kivonat az Avr. 60. § (3)
bekezdés szerint vezetett nyilvantartasbol);

A kivalasztott személyi juttatas mintatétel kifizetésérol szolo pénzintézeti terhelési
értesités, pénztarbizonylat, GIRO csoportos munkabér utalas dokumentuma (tételes
utalasi lista / részletes utaldsi allomany, amely alkalmas a mintatétel Gsszegének
beazonositasara);

Amennyiben relevans, a fizetési jegyzékOsszesité alapjan utalando és a ténylegesen
atutalt 6sszeg k6zotti eltérést, korrekeiét alataimaszté dokumentum.

A dologi kiadasok (K3), az ellatottak pénzbeli juttatasai (K4), az egyéb miikodési

célu
célu

kiadasok (K5), a beruhazasok (Ko6), a felajitasok (K7) és az egyéb felhalmozasi
kiadasok (K8) ellendrzéséhez rendelkezésre bocsatandé dokumentumok a

mintatételekhez kapcsolédoan:

7.

10.

A kivalasztott mintatétel vonatkozasaban a beszerzés el6készitéséhez kapcsolodo
dokumentumok (a beszerzési dontések és a dontéseket megalapozé szamitasok
dokumentumai; a beszerzési dontés kritériumait, a kritériumok meghatarozasi
modjat rogzité dokumentumok; a szerzédott Osszeg meghatarozasat timogatod
dokumentumok; kozbeszerzés esetén a kozbeszerzés lebonyolitasat igazold
dokumentumok (pl. hirdetmény a koézbeszerzésrél, a koézbeszerzési eljaras
eredménye, Osszegezés; szerz6dés); kozpontositott kozbeszerzés esetén a
megrendelés, szamla, szerz6dés; kivételi korbe tartozas indoklasa, kormanyzati
engedély, sajat hataskorbe utalds dokumentumai; a sajat hataskord, kézbeszerzési
értékhatart el nem ér6 beszerzések dokumentumai (pl. a beszerzési eljaras modjat,
eredményét tartalmazo dokumentum/jegyz6konyv/dontés), szerz6dés,
megrendelés);

A kivalasztott mintatétel vonatkozasaban a kotelezettségvallalas dokumentuma (pl.:
szerz6dések, megallapodasok, megbizasok, megrendelések, megrendelés
visszaigazolasok);

A kivalasztott mintatétel vonatkozasaban a teljesités igazolasat tartalmazo
dokumentum(ok),  teljesités  megtorténtét  tartalmazé  és  alatamaszto
dokumentum(ok) (pl. szallitdlevél, munkalap, allomanybavételi bizonylat,
bevételezési bizonylat);

A kivalasztott mintatétel vonatkozasaban a kotelezettségvallalo, a teljesités igazold
és az utalvanyozo jogosultsagat alatimaszté dokumentumok: a jogkdrgyakorlasra
vonatkozé felhatalmazas/kijelélés dokumentuma (Avr. 52. § (1) bekezdés, 57. § (4)
bekezdés), a jogkorgyakorlasra vald jogosultsagot alatamaszté egyéb dokumentum
(pl. kivonat az Avr. 60. § (3) bekezdés szerint vezetett nyilvantartisbol);




11. A kivalasztott mintatételt tartalmazé kiadasi utalvanyrendelet (az Avr. 59. § (3)
bekezdésében foglalt tartalmi kévetelményeknek megfelel6en);

12. A kivalasztott  mintatétel ~ vonatkozasaban a  beszerzett  vagyonelem
(eszkoz/készlet/immateridlis  javak) bevételezési bizonylata, allomanybavételi
bizonylata;

13. A kivalasztott mintatétel vonatkozasaban a beszerzett vagyonelem részletezd
nyilvantartasa, egyedi nyilvantarté lapja, legalabb a kovetkezé adattartalommal: a
készitd, szallitdb megnevezése, az azonositashoz szitkséges egyéb adatok, amennyiben
a  hasznalatbavétel megtortént a  hasznalatbavételt igazolé  bizonylatok
azonositasahoz sziikséges adatok, a hasznalatbavétel datuma, a megallapitott
maradvanyérték, a leirasi kulcs (Ahsz. 14. melléklet VI. pont, VIL. pont);

14. A kivalasztott mintatétel pénziigyi teljesitésérol szolo pénzintézeti terhelési értesités,
pénztarbizonylat;

15. A gazdasagi esemény szamviteli elszamolasat alatamaszt6 bizonylat (szamla, a kiadas
bizonylata).

IV. A koltségvetési bevételek (B3-B7) ellen6rzéséhez rendelkezésre bocsatando
dokumentumok a mintatételekhez kapcsoléddan:

16. A bevétel, tamogatas beszedését alatimaszté szerzédés, megallapodas, hatirozat,
tamogatoi okirat, timogatdi szerzédés vagy egyéb dokumentum;

17. A kivalasztott mintatételt tartalmazé utalvanyrendelet;

18. A bevétel pénzigyi teljesitésére vonatkozé dokumentum ankkivonat,
p gy ]
pénztarbizonylat);

19. A gazdasagi esemény szamviteli elszamolasat alatamaszté bizonylat (szerzédés,
megallapodas, hatarozat vagy egyéb okirat, szamla, bizonylat vagy egyéb
dokumentum).




4. szamu melléklet

Tajékoztatd a teljességi és hitelességi nyilatkozathoz

A teljességi és hitelességi nyilatkozat az ellenérzott szervezet els6 szamu vezetSjének nyilatkozata
az Allami Szamvevészék (ASZ) részére dtadott dokumentumok teljeskoriségérdl. Az elsé szamu
vezet6 akadalyoztatasa esetén a nyilatkozatot alairé személy részére adott meghatalmazast,
ill. egyéb, alairasra jogosit6 felhatalmazast igazol6 dokumentum is csatolandé a teljességi és
hitelességi nyilatkozathoz.

A teljességi és hitelességi nyilatkozatot a dokumentumok feltoltésének befejezését kovetben az
Elektronikus Adatbekérési Rendszer feltletén elérheté Felhasznaloi utmutaté 2.1.5. pontja szerint
szitkséges elballitani és kinyomtatni. Ezt kovetéen a teljességi és hitelességi nyilatkozatban és
mellékletében a kipontozott részeket (felel6s vezets neve, beosztasa, az adatbekéré levél iktatészama,
ellenérzott szervezet neve) szitkséges kitolteni.

Az adatszolgaltatasrol szolo teljességi és hitelességi nyilatkozatot az alairast, pecsételést kévetéen
szkennelve az ASZ Elektronikus Adatbekérési Rendszerébe is sziveskedjék feltolteni. Annak
érdekében, hogy a nyilatkozatot a rendszer alairt THNY-nek tekintse, a visszatoltend$ fajl nevében
szerepelnie kell vagy a ,.teljességi”, vagy a ,,thny” kifejezésnek (kis- és nagybetd eltérések, ékezetek
nem szamitanak). Az igy elkészilt dokumentumot a Nyilatkozatok mappan beliil talalhat6 ,,Alairt
THNY”, vagy ,,THNY alairt” nevt kérésbe sziikséges visszatolteni, mivel egyéb esetben a rendszer a
nyilatkozatot nem tekinti THNY-nek, hanem egyszert fajlfeltdltésnek veszi és kéri az 4j THNY
generalasat.

Kérem, hogy a teljességi ¢s hitelességi nyilatkozatot hitelesitett formaban vagy az els6 szamua
vezet§/k (adatszolgaltatisra felhivé levél cimzettje/i) 4ltal alairt, lepecsételt formaban
sziveskedjen az EAR-be visszatolteni, vagy Hivatali Kapun (Hivatal r6vid neve: ASZ, KRID:
103305376) / e-papiron (https://epapit.gov.hu/)/postai uton (1364 Budapest 4., Pf.: 54. cimre)
megkiildeni.

A fentiek szerint el6allitott teljességi és hitelességi nyilatkozat melléklete tartalmazza a feltoltott
dokumentumok tételes felsorolasat. Ellenérizni szitkséges, hogy a melléklet minden feltdlteni kivant
dokumentumot tartalmaz-e. Az ellenérzéshez sziikséges felhasznalni az adatfeltolté(k) e-mail cimére
megkiildott automatikus feltoltési értesitéseket is.




5. szamu melléklet

TELJESSEGI ES HITELESSEGI NYILATKOZAT
A BEKERT ADATOKRA VONATKOZOAN

Alulirott ... (név, beosztas) biuntetSjogi felelésségem tudataban
kijelentem, hogy az .............ooiii ikt. sz. adatbekérd levélben kért

adatok kapcsin az Allami Sziamvevészék részére atadott, a jelen nyilatkozatban részletezett
dokumentumok, adatok megbizhatéak és a bekért adatokra, dokumentumokra vonatkozdan teljes
kol informaciot tartalmaznak.

Nyilatkozom, hogy az atadott dokumentumok, adatok hitelességéért, valodisagaért, hianytalansagaért
és hatalyossagaért teljes felel6sséget vallalok, a dokumentumok, az adatok az eredetivel mindenben

megegyeznek.

Az Allami Szamvevészék részére megkiildétt dokumentumokrdl és adatokrél a Mellékletben foglaltak
szerint nyilatkozom.

Az atadott dokumentumok az ellenérzés céljara felhasznalhatok.

P.H.

felelss vezetd alairasa




AZ o ikt. sz. adatbekérs levélben kért adatok kapcsan
...................... a szervezet részérél az Allami Szamvevészék részére megkiildott dokumentumolk,
adatok az alabbiak*:

Sorszam
A kért dokumentum tartalom szerinti Az Allami Szamvevészék részére megkildott
megnevezése* dokumentum
Datum..........ooooo
P.H.

felels vezetd alairasa

*A listdban fel kell tiintetni minden, ag e nyilatkozat aldirdsdig — barmilyen formdtumban — rendelfezésre bocsdtott dokumentumot.




6. szamu melléklet

NYILATKOZAT
A KORABBAN BEKERT ADATOK FELHASZNALHATOSAGAROL

AUlIIOtE oo (név, beosztas) jogi
felel6sségem tudataban kijelentem, hogy az ....................ool. ikt. sz. adatbekéré levélben a
..................................... cim ellen6rzéshez kért dokumentumok, adatok kozil az alabbiakban
részletezett dokumentumokat, adatokat az Allami Szamvevészék szamara korabbi ellenérzés(ek)hez
megkildtiik:

Az Allami Hatalya Az ellen6rzés cime,
Ssz. A kért dok Szamvevészék részére melyhez a dokumentumok
crt do ume'ntgm korabban megkildétt korabban megkiildéste Megkiildés
tartalom szerinti .. L .
, dokumentum keriiltek idépontja
megnevezese megnevezése

Jogi felel6sségem tudataban nyilatkozom, hogy a fent jelzett, korabbi ellenérzés(ek)ben atadott
dokumentumok, adatok a

mi ellen6rzés vonatkozasaban megbizhatéak, az ellendrzéssel érintett idészakban hatalyosak,
felhasznalhatéak, a bekért adatokra, dokumentumokra vonatkozéan teljes kord informaciot
tartalmaznak.

Jogi felel6sségem tudatdban nyilatkozom, hogy a fent jelzett, korabbi ellenérzés(ek)ben atadott

dokumentumok, adatok, hitelességéért, valodisagaért, hianytalansagaért és hatalyossagaért teljes
telel6sséget vallalok, a dokumentumok, az adatok az eredetivel mindenben megegyeznek.

P.H.

felelSs vezetd alairasa




		2025-05-20T13:16:15+0200
	Sinkáné Dr. Csendes Ágnes 2025-05-20 13:16:15 +0200




